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84. PROCEDIMIENTO: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B,
Aprobacion de Proyecto con Evaluacion por la Municipalidad.

84.1 OBJETIVO:
- “Emitir licencias de habilitacion urbana Modalidad B, Aprobacion de
Proyecto con Evaluacion por la Municipalidad”

84.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

84.3 BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

84.4 REQUISITOS:

/ - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, ademas indicar el nimero
de recibo, fecha y monto pagado por el tramite de licencia ante la
municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los
colegios profesionales, segin corresponda.

- Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a

. habilitar.

2\ - En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la

documentacién técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias, segun lo dispuesto en el numeral 18.1

.. del artfculo 18 del Reglamento.

= Certificados de Factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de

energia eléctrica, segun lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18

del Reglamento.

- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a
lo siguiente:

* Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

e Plano perimétrico y topografico.

* Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones
de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

005




200000000000 00000000000000000000OCGGCGOIGPOIOPOEOOGNINIOGIOGOIOITGIINIIYS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

e Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.

e Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.

Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo

19 del Reglamento.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos

en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un area

previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de
la Nacién.

Estudio Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
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85. PROCEDIMIENTO: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B,
Aprobacion de Proyecto con Evaluacion previa por los Revisores Urbanos.

85.1 OBJETIVO:
- “Emitir licencias de habilitacion urbana Modalidad B, Aprobacion de
Proyecto con Evaluacién por los revisores urbanos”

85.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

85.3 BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, ademas indicar el numero
de recibo, fecha y monto pagado por el tramite de licencia ante la
municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los
colegios profesionales, seguin corresponda.

- Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
habilitar.

- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacién técnica.

Documentacion Técnica

- Certificado de Zonificacion y Vias, segun lo dispuesto en el numeral 18.1
del articulo 18 del Reglamento.

- Certificados de Factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de
energia eléctrica, segln lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18
del Reglamento.

- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a
lo siguiente:
¢ Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.
¢ Plano perimétrico y topografico.

e Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones (

de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro. -
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e Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefo,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.

e Memoria descriptiva.

- Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo

19 del Reglamento.

- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos
en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de

2000000000002000080000000000000000000000000000000

la Nacion.

DURACION:
- 05 dias habiles.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

- Estudio Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos.
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Recibir pago, registrar ingreso
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entregar al administrado 5 1
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Tramite
cuaderno, sellary entregar :
Documentario
cargo 5 1
Tiempo de espera para Trémite
Trasladar Documentario 240
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

86. PROCEDIMIENTO: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C,
Aprobacién de Proyecto con Evaluacion por la Comision Técnica.

86.1 OBJETIVO:

“Emitir licencias de habilitacion urbana Modalidad C, Aprobacion de
Proyecto con Evaluacién por la Comisiéon Técnica”

RESPONSABLE:

Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

BASE LEGAL.:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, ademas indicar el nimero
de recibo, fecha y monto pagado por el tramite de licencia ante la
municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los
colegios profesionales, seglin corresponda.

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el

asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a

habilitar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del

representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la

documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias, segun lo dispuesto en el numeral 18.1

del articulo 18 del Reglamento.

Certificados de Factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de

energia eléctrica, segun lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18

del Reglamento.

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el

administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

¢ Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

e Plano perimétrico y topografico.

e Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones
de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicaciéon de curvas de nivel cada metro.

e Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.
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¢ Memoria descriptiva.

- Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.

- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo
19 del Reglamento.

- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos
en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de
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la Nacion.

Comision Técnica.

DURACION:
- 48 dias habiles.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

- Estudio Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
- Estudio de Impacto Vial - EIV en casos que establezca el RNE
- Copia de los comprobantes de pago por revision del proyecto por la
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

87. PROCEDIMIENTO: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C,
Aprobacion de Proyecto con Evaluacion previa por los Revisores Urbanos.

87.1 OBJETIVO:

“Emitir licencias de habilitacion urbana Modalidad C, Aprobacion de
Proyecto con Evaluacién por los revisores urbanos”

87.2 RESPONSABLE:

Sub Gerencia de Planificaciéon Urbana y Catastro

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, ademas indicar el nimero
de recibo, fecha y monto pagado por el tramite de licencia ante la
municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los
colegios profesionales, segun corresponda.

Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el

asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a

habilitar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del

representante legal; sefialando que cuenta con representacién vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracién jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la

documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacién y Vias, segun lo dispuesto en el numeral 18.1

del articulo 18 del Reglamento.

Certificados de Factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de

energia eléctrica, segun lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18

del Reglamento.

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacioén técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el

administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

¢ Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

e Plano perimétrico y topografico.

e Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones
de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

e Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.

018




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

e Memoria descriptiva.

- Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.

- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo
19 del Reglamento.

- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos
en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

- Estudio Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

- Estudio de Impacto Vial - EIV en casos que establezca el RNE.

- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos.

DURACION:
- 05 dias habiles.

DESARROLLO DEL PROCEDIMEINTO:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

88. PROCEDIMIENTO: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE
HABILITACION URBANA, modificaciones NO Sustanciales - MODALIDAD A,
Con firma de Profesionales.

OBJETIVO:
- “Emitir licencias de habilitaciéon urbana luego de Modificaciones”

RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacién Urbana y Catastro

BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, ademas indicar el nimero
de recibo, fecha y monto pagado por el tramite de licencia ante la
municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los
colegios profesionales, segln corresponda.

- Los planos por triplicado y deméas documentos que sustenten su petitorio.

DURACION:
- 10 dias habiles.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
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IPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS
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89.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

PROCEDIMIENTO: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE
HABILITACION URBANA, modificaciones NO Sustanciales - MODALIDAD B,
Con evaluacion por la Municipalidad.

89.1

OBJETIVO:
- “Emitir licencias de habilitacion urbana luego de Modificaciones”

RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificaciéon Urbana y Catastro

BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, ademas indicar el nimero
de recibo, fecha y monto pagado por el tramite de licencia ante la
municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los
colegios profesionales, segun corresponda.

- Los planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.

DURACION:
13 dias habiles.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

90. PROCEDIMIENTO: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE
HABILITACION URBANA, modificaciones NO Sustanciales - MODALIDAD C,

on evaluacion previa por la Comisiéon Técnica.

OBJETIVO:
- “Emitir licencias de habilitacion urbana luego de Modificaciones”

RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificaciéon Urbana y Catastro

BASE LEGAL.:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, ademas indicar el nimero
-de recibo, fecha y monto pagado por el tramite de licencia ante la
municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los
colegios profesionales, segln corresponda.

Los planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
Copia del comprobante de pago por revision del proyecto por la Comisién
Técnica.

DURACION:
- 18 dias habiles.

90.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
Contador de Recursos
Recursos identificables
——
é Personal Directo
(7)) . e Centro N’ | ©
O | Descripcion de £18|alg| |«
® la Actividad de Q28|58 |
a AClivida . B2 8|e
(. Actividad| € [5|2|3|3/2|=|3
O E(5(2|2|5|5|s
= — Q e o [ »w O
(08 |a% |2
AEIEIEIE
gle|™ |
Orientar al Ciudadano sobre _
area responsable y entregar | Control de Personal | 1
1| tikect de requisitos 2 |
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién ﬁ
2 | procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | 70 | 1
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Contador de Recursos

Recursos identificables

P
é Personal Directo
. | CentrO S | ©
Descripcion de de ol&l8lals] |s
.. S1s|8|§ p=
la Actividad L Qi eisl0|Elelg|e
Actividad| € |3|S|3|3|8|F |3
L \51512/=/213(8
128 8ls|”|¢
312188 |8
SRR
o
Entregar FUT Caja 1 1
Recibir pago, registrar
ingreso en sistema e imprimir Caia
recibo y entregar al !
administrado 5 1
Recibir y verificar requisitos L s . 20 1
Documentario
Registrar en Sistema, i .
Tramite
cuaderno, sellar y entregar .
Documentario
6 | cargo 5 1
s  Tiempo de espera para Trémite
+"7] Trasladar Documentario | 240
~ | Derivary trasladar el .
Expediente a la Gerencia Ve . 1
. Documentario
8 | correspondiente 10
9 Recibir y registrar expediente GlyDT 5 1
Derivar al Responsable de i
10 | Licencias Y 5 1
Tiempo de espera por Planificacién
11 | Disponibilidad Urbanay Catastro | 480
| Recibir y verificar i
y preliminarmente el Ur:a:;' ;cg::;:tm
12 | expediente 150 1
Programar las sesiones para Planificacién
13 | la calificacidn del proyecto Urbanay Catastro | 45 1
Requerir a las entidades
2 5 Planificacion
prestadoras de servicios U
- rbana y Catastro
14 | designen delegados 60 1
Coordinar y convocar a la L
comision técnica para Planificacitn
P Urbana y Catastro
15 | evaluar el proyecto 30 1
Tiempo de espera por
evaluacién de la Comision ET
16 | Técnica 6240
Recibir y registrar dictamen GIyOT
17 | de la comision técnica 10 1
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Contador de Recursos

Recursos identificables

—~
é Personal Directo
L. Centro | = [
Descripcion de Elglalgl |a
de QIEl28|%| |8
2 * - (0]
la Actividad - Q&5 el8]e
Actividad| € |3|2(3|8|8|5 |5
D515/ 512128/3|8
o138 83 %5
@l 3l $ O
Q| W»n @
(4
Derivar dictamen a la
Subgerencia de Planif. GlyDT
Urbana y Catastro 5 1
Verificar Dictamen de la Planificacion
Comision Técnica Urbanay Catastro | 3q 1
Elaborar Licencia, Resolucion Planificacién
y derivar para firma Urbanay Catastro | g 1
Tiempo r r
: pﬁgespeapo GlyDT
Disponibilidad 480
Verificar, Firmar Resolucion,
} A GlyDT 1
Licencia y devolver el Exp. 60
_Notificar al administrado i
Urbana y Catastro 30 1
Tiempo de espera para Planificacion
recoger Licencia Urbanay Catastro | 480
Entregar Licenciay Planificacién
resolucion al Administrado Urbanay Catastro | 10 1
Archivar Expediente el o
Urbana y Catastro 10 1
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91.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

PROCEDIMIENTO: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE
HABILITACION URBANA, modificaciones NO Sustanciales — Modalidad B
con evaluacién previa por los Revisores Urbanos.

91.1 OBJETIVO:

- “Emitir licencias de habilitaciéon urbana luego de Modificaciones”

91.2 RESPONSABLE:

- Sub Gerencia de Planificacién Urbana y Catastro

91.3 BASE LEGAL:

- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

91.4 REQUISITOS:

- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, ademas indicar el nimero
de recibo, fecha y monto pagado por el tramite de licencia ante la
municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los
colegios profesionales, segun corresponda.

Los planos por triplicado y deméas documentos que sustenten su petitorio.
Informe Técnico favorable de los revisores urbano.

DURACION:
- 05 dias habiles.

91.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Contador de Recursos
p—
| Recursos identificables
7] L Centro g Personal Directo
9 | Descripcion de g - =T
% w 3 T €
L | laActividad £ s QIE4ed0 || 8|
Actividad| € [SE85 5| 3| & 2
Ol;§928 2|2 | 5| 3
i— | 8 d5dsg|<|8|o
x |?|¢g|@
X |
Orientar al Ciudadano sobre
area responsable y entregar | Control de Personal 1
1| tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién
2 | procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | 2q 1
Entregar FUT Caja
3 1 1 g
Recibir pago, registrar ingreso !
en sistema e imprimir recibo Caja E
4 |y entregar al administrado 5 1 |
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IPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

Contador de Recursos
E i =
C | Recursos identificables
L Centro = Personal Directo
Descripcion de dis o 512
= © b=t
s . o ® (&} ©
la Actividad » QlEg2 0|E| 2|
Actividad| £ (55852 | g| &8s
O|s597 2 2| 5|8
i wal s o] . D (O]
Figlelg|la|®
I} o}
X | o
- - . Tramite
Recibir y verificar requisitos . 15 1
Documentario
Registrar en Sistema, il
Tramite
cuaderno, sellar y entregar :
Documentario
cargo 5 1
Tiempo de espera para Trémite
Trasladar Documentario 240
Derivar y trasladar el -
. - ramite
Expediente -a la Gerencia Bocumentatio 1
correspondiente 10
Recibir y registrar expediente GlyDT & "
.\D.erlva-r al Responsable de GiyDT
4 Licencias 3 1
‘Tiempo de espera por Planificacién
Disponibilidad Urbanay Catastro | gg
Evaluar Administrativamente Planificacion
el Expediente Urbana y Catastro 60 1
Verificar Informe Técnico de Planificacién
los R.U. y Elaborar Informe Urbanay Catastro | 30 1
Elaborar Licencia, Resolucion Planificacién
y derivar para firma Urbanay Catastro | 30 1
Tn'empo. de espera por 6lyDT
Disponibilidad 480
\{erlﬁc?r, Firmar Resolucion, GiyDT 1
16 | Licencia y devolver el Exp. 40
gl S Planificacién
7 Notificar al administrado Urbanay Catastro | 3¢ i
Tiempo de espera para Planificacién
18 | recoger Licencia Urbanay Catastro | 480
Entregar Licenciay Planificacién
19 | Resolucion al Administrado Urbanay Catastro | 10 1
. " Planificacion
- Archivar Expediente Urbanay Catastro | 10 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

92. PROCEDIMIENTO: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE
HABILITACION URBANA, modificaciones NO Sustanciales — Modalidad C,
Con evaluacion previa por los Revisores Urbanos.

92.1 OBJETIVO:
- “Emitir licencias de habilitacion urbana luego de Modificaciones”

92.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

92.3 BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

92.4 REQUISITOS:

- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, ademas indicar el nimero
de recibo, fecha y monto pagado por el tramite de licencia ante la
municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los
colegios profesionales, segun corresponda.

- Los planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.

- Informe Técnico favorable de los revisores urbano.

.5 DURACION:
- 05 dias habiles.

92.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Contador de
Recursos
o Recursos
- identificables
Centro = Personal Directo
. s N
Descripcion de de olz],
I ol =|s| 3
la Actividad - Q218 8%
Actividad| € (2|5 ||| ¢
DIE|2(8|8|e|e
—|5|8/5/=/8|8
Olo|al|la|l®n
AEIEAE:
Q| D
4
Orientar al Ciudadano sobre
area responsable y entregar | Control de Personal 1
1| tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre Planificacion
2 | procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | 20 1
Entregar FUT Caja
3 1 1
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AD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

Contador de

Recursos
Recursos
c- identificables
> Personal Directo
L, Centro =
Descripcion de " ol=l.
5 28 s|lE| 8| @
la Actividad - I I
Actividad| € (&3 /s (c| 8| e
|28 8|8|58
=1 2lelaldlh]s
Iy =
H1812lg 5| B|°
.|l o @ | @
: AEICAE
] A B
‘Mﬂ&
=" Recibir pago, registrar ingreso
en sistema e imprimir recibo Caja
y entregar al administrado 5 1
P o ok Tramite
Recibir y verificar requisitos . 15 1
Documentario
Registrar en Sistema, P
Tramite
cuaderno, sellar y entregar .
Documentario
cargo 5 1
Tiempo de espera para Tramite
7 | Trasladar Documentario 240
“.Derivar y trasladar el -
= "V4 = . ramite
‘ —Exp?die’nte a la Gerencia Secaiesiiais 1
correspondiente 10
~IRecibir y registrar expediente GlyDT . .
D.enva‘r al Responsable de GIyDT
Licencias 3 1
Tiempo de espera por Planificacion
Disponibilidad Urbanay Catastro | ggq
Evaluar Administrativamente Planificacién
el Expediente Urbana y Catastro 90 1
Verificar Informe Técnico de Planificacién
los R.U. y Elaborar Informe Urbanay Catastro | gg 1
Elaborar Licencia, Resolucion Planificacién
14 |y derivar para firma Urbanay Catastro | 30 1
Tl.empc? de espera por GlyDT
15 | Disponibilidad 480
V_erlﬁc?r, Firmar Resolucién, GiyDT 1
16 | Licencia y devolver el Exp. 60
; o Planificacion
i5 Notificar al administrado Urbana y Catastro | 30 "
Tiempo de espera para Planificacién
18 | recoger Licencia Urbanay Catastro | 480




0000000000 00000000000020000000020009%200000200000000

' MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

Contador de

Recursos
. Recursos
c identificables
= Personal Directo
T Centro [=
Descripcion de da olzls
- ol &|®| 8
la Actividad " Q12 28/5|¢8
Actividad| £ |2 | 5|s (S| 2|
\ QDIEle| 5% s|s
5§28/ 5/2/8|8
e Olo|a|g|®
} ol 3|8
|a|x|x
o
Entregar Licenciay Planificacion
19 | Resolucién al Administrado Urbanay Catastro | 1q 1
: 1 Planificacién
Archivar Expediente Urbanay Catastro | 10 3

&Y
GRAMA DE BLOQUES

n los procedimientos anteriores se observa que cuentan con las mismas actividades,

por cuanto se ha establecido un Diagrama de Bloques para todos ellos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

93. PROCEDIMIENTO: RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN
VARIACIONES - MODALIDAD A.

93.1 OBJETIVO:
- “Elaborar resolucion de recepcion de obras de habilitacion urbana —
Modalidades A.”

93.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, sefialando el nimero de
resolucion de la licencia de habilitacién urbana respectiva, asi como el
recibo, fecha y monto pagado por el tramite de recepcion de obras ante
la municipalidad.

- En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
que inicio el procedimiento de habilitacion urbana, la documentacién que
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso a edificar.

- 1En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada
del representante legal;, sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios

iblicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

- Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los
mismos y/o comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser
el caso.

93.5 DURACION:
- 10 dias habiles.
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- ALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS
N
o 93.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
® Contador de
P Recursos
g = ideRr(:‘tic’rElj;glses
- —
° . N C entro o Personal Directo
z Descripcion de e o |z
o £l8 2
, la Actividad O Q|8 3|3
o Actividad £12]8 2|22l
PN Sl l2|8|2|5|6
h i— |El5|2/2|5|%®
° —1812/g/%(&|¢
' . ()] [72]
~ g AEIEIE:
o
® Orientar al Ciudadano
® sobre drea responsable y
” entregar tikect de Control de Personal 1
requisitos 2
® Orientar al Ciudadano
® sobre procedimiento y U : 'aniﬁcgdé"
® requisitos SR 10 1
L Entregar FUT Caja
o 1 1
B Recibir pago, registrar
Q ingreso en sistema e )
® imprimir recibo y entregar Ep 1
9 al administrado 5 1 |
&) —Reeibiry verificar requisitos VEaimite . 5 1
4 Documentario
: Registrar en Sistema, -
[ ) cuaderno, sellar y entregar Do Tr::‘mltf .
cumentario
~ cargo 5 1
- Tiempo de espera para Tramite
= Trasladar Documentario
240
o Derivar y trasladar el o
) Expediente a la Gerencia framite 1
‘ Documentario
Q correspondiente 10
Recibir y registrar
: expedie\:'uteg e 5 1
- Derivar al Responsable de o
. 10| Licencias 4
5 1
” Evaluar
Admiini . Planificacion
Q 1 Ex;g::;aetwamente el Urbana y Catastro 15
~ . >
° Tiempo de espera por Planificacién ‘
12 | Disponibilidad Urbanay Catastro | 1920 ‘
n Realizar Inspeccion de las Planificacion |
‘e 13 | obras ejecutadas Urbanay Catastro | 180 1 ‘
) \
N
e |
- |
e 041
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 PROVINCIAL DE SAN MARCOS

Contador de

Recursos
Recursos
oo identificables
> Personal Directo
— Centro | =
Descripcion de de 5 15l s
Lo c|&| %3
la Actividad - Q28|85
Actividad| € |€ (5|a(c|g|e
a) 5 0 © | & =
— |E|2]| 38|22
S|e|ls|=|812
= S|ls5|8 a % | ©
.|l o] ol &
AEIEAE
glal|"
Elaborar Informe de Planificacién
Inspeccidn y sellar planos Urbanay Catastro | 4g 1
Elaborar Resoluciény o
consignar nro en el FUHU SRRIEEEES
. g . L Urbana y Catastro
derivar para firma 30 1
Tl.empc? de espera por 6lyOT
Disponibilidad 1440
Verificar, Firmar Resolucion GlyDT 1
y devolver el Exp. 45
Notificar al administrado Faalfeacidn
Urbana y Catastro 30 1
Tiempo de espera para Planificacion
entregar Resolucién Urbanay Catastro | ggg
Entregar Resolucion y
documentacién Planificacion
correspondiente al Urbana y Catastro
Administrado 10 1
Archivar Expediente de —
recepcion de obras de s
p ., Urbana y Catastro
habilitacion 10 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

94. PROCEDIMIENTO: RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN
VARIACIONES - MODALIDAD B.

94.1 OBJETIVO:

“Elaborar resolucién de recepcion de obras de habilitacion urbana —
Modalidades B”

RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacién Urbana y Catastro

BASE LEGAL.:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°

29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, sefialando el nimero de
resolucion de la licencia de habilitacion urbana respectiva, asi como el
recibo, fecha y monto pagado por el tramite de recepcién de obras ante
la municipalidad.

En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
que inicio el procedimiento de habilitacion urbana, la documentacion que
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso a edificar.
1En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal; sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los
mismos y/o comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser
el caso.

DURACION:

10 dias habiles.
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94.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

LIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

95. PROCEDIMIENTO: RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN
VARIACIONES - MODALIDAD C.

95.1

OBJETIVO:
- “Elaborar resolucion de recepcion de obras de habilitacion urbana —
Modalidades C.”

RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificaciéon Urbana y Catastro

BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, sefialando el nimero de
resolucién de la licencia de habilitaciéon urbana respectiva, asi como el
recibo, fecha y monto pagado por el tramite de recepcién de obras ante
la municipalidad.

- En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
que inici6 el procedimiento de habilitacion urbana, la documentacion que

acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso a edificar.

- 1En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada
del representante legal; sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

- Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los
mismos y/o comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser
el caso.

DURACION:
- 10 dias habiles.
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95.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

IDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

96. PROCEDIMIENTO: RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES -
MODALIDAD A.

96.5

96.1 OBJETIVO:

“Elaborar resolucion de recepcion de obras de habilitacion urbana —
Modalidades A,”

RESPONSABLE:

Sub Gerencia de Planificacién Urbana y Catastro

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, sefialando el nimero de
resolucion de la licencia de habilitaciéon urbana respectiva, asi como el
recibo, fecha y monto pagado por el tramite de recepciéon de obras ante
la municipalidad.

En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
ue inicié el procedimiento de habilitacién urbana, la documentacién que
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracioén jurada del
representante legal, sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los
mismos y/o comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser
el caso.

En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacién
urbana, de acuerdo a la definicion contemplada en el articulo 22 de la
Ley, se presentan debidamente suscritos por el profesional responsable
de la obra y el administrado, los siguientes documentos:

¢ Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

e Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

e Memoria descriptiva correspondiente.

DURACION:

10 dias habiles.
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96.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

LIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS
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97.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

PROCEDIMIENTO: RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES -
MODALIDAD B.

97.1

97.5

OBJETIVO:
- “Elaborar resoluciéon de recepcion de obras de habilitacion urbana —
Modalidades B.”

RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, sefialando el nimero de
resolucién de la licencia de habilitacion urbana respectiva, asi como el
recibo, fecha y monto pagado por el tramite de recepcion de obras ante
la municipalidad.

- En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
que inici6 el procedimiento de habilitacién urbana, la documentacion que
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso a edificar.

- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del

representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
nscrita la misma.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios

publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

- Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten Ila
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los
mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de ser
el caso.

- En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacion
urbana, de acuerdo a la definicién contemplada en el articulo 22 de la
Ley, se presentan debidamente suscritos por el profesional responsable
de la obra y el administrado, los siguientes documentos:
¢ Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

e Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera
e Memoria descriptiva correspondiente.

DURACION:
- 10 dias habiles.
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98.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

PROCEDIMIENTO: RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES -
MODALIDAD C.

98.5

OBJETIVO:

“Elaborar resoluciéon de recepcion de obras de habilitacion urbana —
Modalidades C.”

RESPONSABLE:

Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

BASE LEGAL.:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, sefialando el nimero de
resolucion de la licencia de habilitacion urbana respectiva, asi como el
recibo, fecha y monto pagado por el tramite de recepcién de obras ante
la municipalidad.

R-el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
que inici6 el procedimiento de habilitacién urbana, la documentacién que
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los
mismos y/o comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser
el caso.

En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacion
urbana, de acuerdo a la definicion contemplada en el articulo 22 de la
Ley, se presentan debidamente suscritos por el profesional responsable
de la obra y el administrado, los siguientes documentos:

e Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

e Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera

e Memoria descriptiva correspondiente.

DURACION:

10 dias habiles.
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DIAGRAMA DE BLOQUES

En los procedimientos anteriores se observa que cuentan con las mismas actividades,

por cuanto se ha establecido un Diagrama de Bloques para todos ellos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

99. PROCEDIMIENTO: REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS.

99.1

OBJETIVO:
- “Elaborar resolucion de regularizacion de habilitaciones urbanas
ejecutadas”

RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

3 BASE LEGAL:

- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

REQUISITOS:

- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, sefialando el nimero de
resolucion de la licencia de habilitacion urbana respectiva, asi como el
recibo, fecha y monto pagado por el tramite de recepcion de obras ante
la municipalidad.

- Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
habilitar.

En-caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
representante legal; sefalando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica.

- Certificado de Zonificacion y Vias; y, de ser el caso de alineamiento.

- Plano de ubicacion con la localizacién del terreno.

- Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la
lotizacion, de las vias, aceras y bermas; y, las areas correspondientes a
los aportes. La lotizacion debe estar en concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano Perimétrico y Topogréafico del terreno, incluyendo "la referencia
topografica a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobaciéon”
de proyectos.

- Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas
de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios.

- Copia legalizada notarialmente de las minutas y/o copia de los
comprobantes del pago por la redencién de los aportes reglamentarios
que correspondan.

- Declaraciéon jurada suscrita por el administrado y el profesional
constatador de obra, en la que indique que se verificd que las obras se
ejecutaron, total o parcialmente.
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- Plano que indique los lotes ocupados vy las alturas de las edificaciones
existentes.

- En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no
corresponde presentar los documentos sefialados en los literales 6), 7) y
8) del presente numeral, debiendo presentar en su reemplazo.
* Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados.
e b) Planos de Replanteo de la habilitacion urbana, de corresponder.

99.5 DURACION:
- 08 dias habiles.

99.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

N

Contador de
Recursos
Recursos
c identificables
Centr O > Personal Directo
. " ~
Descripcion de la| de o2l ,
. . s = I} = < g
Actividad Activida| 2|2 /83| &
El2| 8|alc Sle
d D|El2|8|2 8|8
—(5/2(5/=2(8|38
Ololal|lal|lw
al2| 3| 8
gl 3| x|
S|P
Orientar al Ciudadano sobre
: ble y entregar S 1
. ia.rea responsa‘ . y g Personal
4 tikect de requisitos 2
QOrientar al Ciudadano sobre Planificacion
"2 | procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | 20 1
Entregar FUT Caja
g ] 1 1
Recibir pago, registrar ingreso
en sistema e imprimir recibo y Caja
entregar al administrado 5 1
Tramite
ibi ifi isito . 30 1
Recibir y verificar requisitos T
Registrar en Sistema, fois
d Il entregar i
SHRASIO. SRy g Documentario
6 | cargo 5 1
Tiempo de espera para Tramite
7 Trasladar Documentario 240
Derivar y trasladar el o
i la Gerencia SN 1
Expediente a la Ge Documentario
8 | correspondiente 10
g Recibir y registrar expediente GlyDT 5 1
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Contador de

Recursos
Recursos
[ identificables
Centro > Personal Directo
- .- r
Descripcion de la| de olzl,
< = 1]
. . . . o = Q O
Actividad Activida| &|¢|%| 3|2
E o © [a @ o)
d s|91a|s|8|2
QLISle|8|8|s|s
c < c S (.‘_D Q
(0]
/ = olel 2 a - i
.|l D 0| @
AEIEAE
glo|m|"
D.enva-r al Responsable de GIyDT
Licencias 3 1
Evaluar Administrativamente Planificacién
el expediente Urbanay Catastro | g 1
Tiempo de espera por Planificacion 144
Disponibilidad Urbanay Catastro |
Realizar inspeccion de la obra o
ejecutada de habilitacion PRI
) Urbana y Catastro
urbana 300 1
Elaborar Informe V.A. y de o
inspeccién de habilitacion SN
P Urbana y Catastro
urbana 80 1
Elaborar Resolucién de o
regularizacion y derivar para Plali¥ieacin
. 8 v P Urbana y Catastro
firma 45 1
Tagmpq de espera por GlyDT
Disponibilidad 960
Verificar, Firmar Resolucion de
regularizacion y devolver el GlyDT 1
Exp. 90
Notifi Ladmiinistrado Planificaciéon
SRR S Gt Urbanay Catastro | 30 1
Tiempo de espera para Planificacién
19 | recoger Resolucion Urbanay Catastro | 480
Entregar resolucion de Planificacién
20 | regularizacion al Administrado | Urbanay Catastro | 1 1
Archivar Expediente de o
larizacién de habilitacién Planificacion
FegMATIzaci Urbana y Catastro
21 |urbana 10 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

100. PROCEDIMIENTO: REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION
URBANA.

100.1 OBJETIVO:
- “Elaborar resolucion de revalidacion de licencia de habilitacion urbana”

100.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

1 0t .3 BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

4 REQUISITOS:

- FUHU y FUE visados en todas sus paginas y cuando corresponda
firmados por el administrado y por los profesionales que intervienen.
Asimismo, consignar el nimero de recibo de pago, la fecha y monto del
pago por el tramite de revalidacion de licencia de habilitacion urbana.

100.5 DURACION:
- 10 dias habiles.

Contador de
Recursos
. Recursos
[ identificables
s Personal Directo
» L Centro | =
Q| Descripcion de de olale
5 s s|l=|s| 8
F| laActividad g Q2188 ¢
Actividad| € [2|5 2|2 |2
Olg|o § % 3| ®
i = A~ s S| ©
F131812l5/8|8
.|l o @ | &
AL IR
e|@
Orientar al Ciudadano sobre
area responsable y entregar | Control de Personal 1
1 | tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién
2 | procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | 7q 1
Entregar FUT Caja
3 1 1
Recibir pago, registrar ingreso
en sistema e imprimir recibo Caja
4 |y entregar al administrado 5 1
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ALIDAD PROVINCIAL DE

Contador de
Recursos
Recursos
c identificables
C entro = Personal Directo
. . r
Descripcion de de =t E1e
. ol &l | B
la Actividad . Q18 8|8
Actividad| € [& |8 o|2| 8| e
Ol /S8 215
—[2|5(2|2/8| 8
o S| =2
= Sls| 8 a & |°
. (o] w %)
ARIEAE
glo |
& S .. Tramit
Recibir y verificar requisitos ¥ . 10 1
Documentario
Registrar en Sistema, Tramite
cuaderno, sellar y entregar :
Documentario
cargo 5 1
Tiempo de espera para Tramite
Trasladar Documentario 240
Derivar y trasladar el o
Expediente a la Gerencia b S 1
N ocumentario
correspondiente 10
Recibir y registrar expediente GlyDT 5 y
Derivar al Responsable de EwDT
Licencias : 3 1
Verificar "
Administrativamente el S
. Urbana y Catastro
expediente 20 1
Tiempo de espera por Planificacién
Disponibilidad Urbanay Catastro | 2160
Realizar constatacién de la I
. anificacion
Obré -EJeFlIJtada te Urbana y Catastro
habilitacién urbana 180 1
Elaborar Informe V.A. y de St o
& .y s 37 aniricacion
inspeccion de habilitaciéon Uthana'y Catastra
14 | urbana 40 1
Elaborar Resolucién de St
w v o anificacion
r.evalldacmn y derivar para {irbanary Catastro
15 | firma 30 1
Tiempo de espera por Gly DT
16 | Disponibilidad 1440
Verificar, Firmar Resolucion
de revalidacion y devolver el GlyDT 1
17 | Exp. 45
i - Planificacion
18 Notificar al administrado Urbanay Catastro | 30 "
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Contador de

Recursos
Recursos
= identificables
Personal Directo
. Centro | =
Descripcion de dis =R
- sl&|s 8
la Actividad . i A Ik 1
Actividad| E (8|8 =S| 8|
= |l o | 8| c
QDI|Sle/§|8|e|8
(5l8/ 5(2/8|8
OCjlo|lalaglnm
al 88|83
§|a|% "
Tiempo de espera para Planificacion
recoger Resolucion Urbanay Catastro | 480
Entregar resoluciéon de o
regularizacién al I
g o Urbana y Catastro
Administrado 10 1
Archivar Expediente de o
revalidacion de habilitacion Hanifizasiin
Urbana y Catastro
urbana 10 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

101. PROCEDIMIENTO: INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS
RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O DE EXPANSION
URBANA.

101.1 OBJETIVO:

- “Elaborar resolucion de autorizaciéon para independizacién o parcelacion
de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana o de expansion

TR0 S urbana”

)1.2 RESPONSABLE:
: - Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

101.3 BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el

administrado y los profesionales responsables, ademas indicar el nimero

de recibo, fecha y monto pagado por el tramite de licencia ante la

municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los

colegios profesionales, segun corresponda.

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el

asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

habilitar En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que

conste inscrita la misma

Declaracién jurada de habilitaciéon de los profesionales que suscriben la

documentacion técnica indicada en el numeral 9 del presente

procedimiento administrativo

Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico /Habilitacion Urbana.

Certificado de Zonificacion y Vias expedido por la Municipalidad

Provincial.

- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

- Documentacion técnica compuesta por:

¢ Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas
UTM.

¢ Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo
y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo
Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial.

¢ Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes
registrales.
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¢ Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s)
parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas
de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

e Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas

0003000090000 99000 0090000V P0PPOPNPDOCPIDOLONIOGIGIBDOOOORPYOY

del predio matriz, del area independizada y del area remanente.

1.5 DURACION:

- 10 dias habiles.

101.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Contador de
Recursos
ol Recursos
an identificables
= Personal Directo
L Centro |2
Descripcion de la s ol E| o
c — (2
_ ol = | 8| o
Actividad .4 =~ IEN:
Actividad| E/¢ |5 o2 |8l
DEie g 8 et
—_— = { = b 2 “3 I
[}
- 5|58 a | & ©
al 8| 8|8
(o]
Orientar al Ciudadano sobre
area responsable y entregar Control de Personal 1
tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién
procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | 1 1
Entregar FUT Caja
1 1
Recibir pago, registrar ingreso
en sistema e imprimir recibo y Caja
entregar al administrado 5 1
s o - Trami
Recibir y verificar requisitos SImie . 5 1
5 Documentario
Registrar en Sistema, S
ramite
cuaderno, sellar y entregar Sl
6 | cargo 5 1
Tiempo de espera para Trémite 24
7 | Trasladar Documentario 0
Derivar y trasladar el "
Expediente a la Gerencia b vamie: 1
) ocumentario
8 | correspondiente 10
Recibir y registrar expediente GlyDT
9 5 1
D.enva‘r al Responsable de GIyDT
10 | Licencias 3 1
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Contador de
Recursos
o Recursos
fe identificables
= Personal Directo
L Centro | =
Descripcion de la| — | ol sl
. . o = & %
Actividad 5 Q28|8|5
© a |8
Actividad| €[ |5 2 || 2|
DSle5|l8|e|s
c > o = Q [0
- Slsld & % | ©
- (o] 1] 7]
AEIEAE:
glo| "
';,}"" Tiempo de espera por Planificacion | 96
Disponibilidad Urbanay Catastro | q
Evaluar Administrativamente Planificacion
el Expediente Urbana y Catastro | 45 1
Elaborar Informe de o
independizacion y de Plasiificacien
_p ) Y ) Urbana y Catastro
Verificacion Administrativa 30 1
Elaborar Resolucién de o
autorizacion y derivar para PIRITRGIRN
. Y P Urbana y Catastro
firma 30 1
> | Tiempo de espera por Gly DT 14
5 Disponibilidad 40
Versﬁ_car, .F’lrmar Resolucion de GiyDT 1
autorizacién y devolver el Exp. 30
o - Planificacion
Notificar al administrado Urbana y Catastro | 90 1
Tiempo de espera para i
entregar Resolucién de s iean 17
_g 2 Urbana y Catastro
18 | autorizacion 76
Entregar resolucién de Planificacion
\ 19| autorizaci6n al Administrado Urbanay Catastro | 9q 1
Archivar Expediente de Planificacién
20 | Independizacion Urbanay Catastro | 10 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

102. PROCEDIMIENTO: SUBDIVISION DE LOTE.

102.1 OBJETIVO:

“Elaborar resolucion de autorizacion para independizacién o parcelacion
de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana o de expansion
urbana”

02.2 RESPONSABLE:

Sub Gerencia de Planificaciéon Urbana y Catastro

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

L 102 4 REQUISITOS:

FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables, ademas indicar el nimero
de recibo, fecha y monto pagado por el tramite de licencia ante la
municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los
colegios profesionales, segun corresponda.

Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el

asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a

itar En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién

jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la

documentacion técnica indicada en el numeral 9 del presente

procedimiento administrativo

Anexo F: Sub Division de Lote.

e Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de Sub division.

* Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.

e Plano de la subdivision sefalando areas, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en
concordancia con lo establecido en la Norma Técnica GH.020
“Componentes de Diseno Urbano” del RNE.

e Plano c) Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes
propuestos resultantes.

102.5 DURACION:

10 dias habiles.
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102.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

NUAL DE PROCEDIMIENTOS DE

, ALmAnPnovmcmLms.ANMAkcos

Contador de

Recursos
Recursos
- identificables
= Personal Directo
L Centro | =
Descripcion de de =
T cl &8l
la Actividad i 221885,
Actividad| € | 5|2 |&|g]|e
OB 2|8|3|8|5
= |E(5|2|2|8|%
o) { =3
= ols5|8 R <
glo| | "
Orientar al Ciudadano
sobre area? responsable y N —— 1
entregar tikect de
requisitos 2
Orientar al Ciudadano L
sobre procedimiento P iRn
X p y Urbana y Catastro
requisitos 10 1
Entregar FUT Caja
1 1
Recibir pago, registrar
ingreso en sistema e _
~ o . . Caja
I imprimir recibo y entregar
/4| al administrado 5 1
_ - .. Tramite
Recibir y verificar requisitos . 5 1
5 Documentario
Registrar en Sistema, T
ramite
cuaderno, sellary entregar Documentario
6 | cargo 5 1
Tiempo de espera para Tramite
7 | Trasladar Documentario 240
Derivar y trasladar el _——
. . ramite
Expedxente.a la Gerencia Documentario 1
8 | correspondiente 10
ReCIbl.r y registrar GIyDT
9 | expediente 5 1
D.enva.r al Responsable de GIyDT
10 | Licencias 3 1
Tiempo de espera por Planificacién
11 | Disponibilidad Urbanay Catastro | ggQ
Evaluar Planificacion
S % anificac
Admlqtstratwamente el \irbeng y Catastn
12 | Expediente 20 1
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~ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

Contador de
Recursos
Recursos
- identificables
C 2 Personal Directo
L., entro | =
Descripcion de | — & =l
ro. sl &|8| 8
la Actividad 5 5 S HEIEIP
Actividad| € |€ 53| =|2|g|e
Ozl =8/88 5
— | E| 2| 8|0 g g
H181g|2|2|8|¢
ol al| &
AEIEAL
glo| " |"
Elaborar Informe de o
independizacién y de Planificacidn
p » y . Urbana y Catastro
Verificacion Administrativa 30 1
Elaborar Resolucién de o
autorizacién y derivar para Planificacion
g v P Urbana y Catastro
firma 30 1
Ti
.empo. de espera por GlyDT
Disponibilidad 1440
Verificar, Firmar Resolucién
de autorizacion y devolver GlyDT 1
el Exp. 30
~Netificar al administrado ———"
Urbana y Catastro 20 1
Tiempo de espera para e
entregar Resolucién de o fiekcion
_g 5 Urbana y Catastro
autorizacion 1776
Entregar resolucién de )
: Ske Planificacion
autorizacion al
o Urbana y Catastro
Administrado 10 1
Archivar Expediente de Planificacién
subdivision de lote Urbanay Catastro | 1q 1

DIAGRAMA DE BLOQUES

En los procedimientos anteriores se observa que cuentan con las mismas actividades,
por cuanto se ha establecido un Diagrama de Bloques para todos ellos.

072

33))))3953333-)3333339333@33333393)3333333-3)‘3333’)3




€L0

'dx3
| |3 13AJONSP A UOIDEZLIOINE 3P ) awaiy |9
uoIdN|0s3Y Jewl4 ‘JealylIaA

2p epuased

A eanyoniysaesjug

'dXa [2 eAL3p

CILENET
AeunsiBai ‘aqiay

—.

2110111193 OjjoLIES3Q A "INIISSEIU| 3P "D

v

v

-

ejdod Jeayose uglaeziojne <
Ni < Augpezome % ¢ opesjultipe 3p opnjosay queped¥3 o au > §_m__am_ e m
UoIaN|osa JeBanu3 (B JEIRON  ugpezpuadapu SlATRISILPY ouawpa0d p31g0s f¢ | waimogns | 8
% alwou| Jezjedy NeA3 OUEPEPN)Y |2 JERLIQ m :
1)

|EUO1IB] O]|04IeS3Q A BANIDNIISIRIJU] DP BPUIIDD

VNVEHN NOISNVdX3 30 O YNVadn
v3HY 130 OHLNIA SOAVIIgN SOJLLSNY SONIHYIL 30 NOIDVIIDUVd O NOIDVZIONIdIANI ‘OLNIINIGIDOHd

3107 34 NOQISIAIQENS ‘OLN3IINIa3D0¥d

0q/93) n o
Jwydwy ‘ol fee . g
Jensi81 ‘oed Jgioay sedan3 %p ayqesuodsay v
|
lepejses) ‘dxe ejiejaleg i M
A Jeauiag Alsa_ms RLITTIETS T REN] )
euosiag + 0
19501} JeBajua A S
dsa1i0) pepluN 21905 |&—  ORINI 3p j010) m 3
OuBpEpND @ JEYAUQ ap 3jqesuodsay H g
opeasiuwIpy
$3NDO78 30 YAYYOYIQ

SODMVI N'VS 30 TVIONIAON AVAITVIIDINON V1 3 SOLNITWIOEDO0U 3a TVANVIN

0000000 O0OC00COOCOIOCPOOCOCOOCOOOIOIOIOOIOIOOOOODOOOCOOOOOOOOOOCOES



290000000000 000000000000000000000000000

>00

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

103. PROCEDIMIENTO: VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION
ADQUISITIVA DE DOMINIO DE PREDIO URBANO.

103.1 OBJETIVO:
- “Elaborar resolucién de autorizacion y visacion de planos”

103.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

shlcl "

Be 0@/1 03.3 BASE LEGAL.:

L2107 - Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

103.4 REQUISITOS:
- FUT o solicitud con caracter de declaracién jurada, debidamente llenada
_ por el solicitante. Indicando el N° de DNI, n° de recibo, fecha y monto
*’?,ff":\ cancelado por derecho de tramitacién y el n° de tomo y foja, ficha y/o
5 partida registral en donde se encuentre inscrito el predio.
/ - Planos de Ubicacién firmados por profesional colegiado y por el o los
solicitantes por duplicado.
- Planos perimétricos firmados por profesional colegiado y por el o los
solicitantes por duplicado
Memorias Descriptivas firmadas por profesional colegiado y por el o los
p i __solicitantes.
" ©'103.5 DURACION:
- ¥ - 20 dias habiles.

103.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

—~ | Contador de Recursos
£ Recursos identificables
B o Centro \E, Personal Directo
Descripcion de - &
. e © @
la Actividad - 2k ERENEIE
Actividad| € [35/giéd=8 5%
D5 218988 2|8
g% alg |2 |@
Orientar al Ciudadano sobre
area responsable y entregar | Control de Personal 1
1 | tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién
2 | procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | 1q 1
Entregar FUT Caja
3 1 1
Recibir pago, registrar
ingreso en sistema e Caja
imprimir recibo y entregar
4 | al administrado 5 1
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YAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

PALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

Contador de Recursos

—~
£ Recursos identificables
o = m Centro \E./ Personal Directo
Descripciéon de 45 &
. °© 2 @
la Actividad i g sz 18.]¢8le
Actividad| € | 55|21 £2=8305
1 D15 213988 | 5|8
(2 W8] (=1 Q
< Tramite
ecibir y verificar requisitos ; 10 1
Documentario
<A Registrar en Sistema, reim
ramite
cuaderno, sellar y entregar Documentario ; .
cargo
Tiempo de espera para Tramite
Trasladar Documentario 240
Derivar y trasladar el -
“|JExpediente a la Gerencia PetpiR 1
] . Documentario
correspondiente 10
Recibir y registrar BT
expediente v 5 1
"« | Derivar al Responsable de GIvDT
107 Licencias Y 3 1
' Tiempo de espera por Planificacién
‘Disponibilidad Urbanay Catastro | 3360
Evaluar ——
Administrativamente el anticacion
X Urbana y Catastro
Expediente 20 1
Elaborar Informe de Planificacién
Verificacion Administrativa | UrbanayCatastro | 30 1
Elaborar Resolucién de —
autorizacion, sellar y visar antticacion
: i Urbana y Catastro
planos y derivar para firma 45 1
Tiempo de espera por Gly DT
Disponibilidad 3840
Verificar, Firmar planos,
Resolucidén de autorizacién GlyDT 1
16 | y devolver el Exp. 40
Notificar al administrado Planifizgridn
17 Urbana y Catastro 20 1
Tiempo de espera para Planificacion
18 | entregar planos Urbanay Catastro | 1920
Entregar resolucién de Banifiai
s 2z anificacion
aytonzauon y Plénos Urbana'y Catastis
19 | visados al Administrado 10 1
: < Planificacion
78 Archivar Expediente Urbanay Catastro | 10 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

104. PROCEDIMIENTO: VISACION DE PLANOS PARA RECTIFICACION DE AREA
Y LINDEROS DE PREDIO URBANO.

104.1 OBJETIVO:

- “Elaborar resolucién de autorizacién y visacién de planos”

104.2 RESPONSABLE:

- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

FUT o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada
por el solicitante. Indicando el N° de DNI, n° de recibo, fecha y monto
cancelado por derecho de tramitacion y el n° de tomo y foja, ficha y/o
partida registral en donde se encuentre inscrito el predio.

Copia simple del documento privado, escritura plblica o constancia de
inscripcion que acredite la titularidad de no estar inscrito en registros
publicos.

Planos de Ubicacién firmados por profesional colegiado y por el o los
solicitantes por duplicado.

~ - Planos perimétricos firmados por profesional colegiado y por el o los

solicitantes por duplicado

- Memorias Descriptivas firmadas por profesional colegiado y por el o los

solicitantes.

104.5 DURACION:

- 20 dias habiles.

104.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMEINTO:

Contador de
Recursos
s Recursos
c identificables
) Centro > Personal Directo
O | Descripcion de ==
S| laActvidad |, 3% |82 F 7 ¢
a Activida . 8 8|5
e Actividad| E |8 |5|2 || g
||| 3 % s
i— |E|5|2|2|5|&
a|la|laol| 8
7] =] o &’
S| o
Orientar al Ciudadano sobre
area responsable y entregar | Control de Personal 1
1| tikect de requisitos 2
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Contador de

Recursos
Recursos
c identificables
s Personal Directo
L, Centro |
Descripcion de de olzle
C =4 w
.. ol | 8| g
la Actividad gl 2 HEIEIHP
Actividad| € |2 5|2 |S|g|e
QIS8 8|38
, Fls|e|5|/28|8
Olo|la|lagl|l®n
‘—"D/ al 8| 8|8
fa'h § @ o b
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién
procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | 10 1
Entregar FUT Caja
1 1
- )2Y] Recibir pago, registrar
“/fingreso en sistema e imprimir Caia
# | reciboy entregar al g
administrado 5 1
Recibir y verificar requisitos SeuEie ; 10 1
5 Documentario
—— | Registrar en Sistema, o
cuaderno, sellar y entregar b e
ocumentario
6 | cargo 5 1
Tiempo de espera para Tramite
7 | Trasladar Documentario 240
Derivar y trasladar el o
Expediente a la Gerencia D bl 1
) ocumentario
8 | correspondiente 10
Recibir y registrar expediente GlyDT
9 5 1
Derivar al Responsable de
: 2 GlyDT
10 | Licencias 3 1
Tiempo de espera por Planificacién
11 | Disponibilidad Urbanay Catastro | 3360
Evaluar Administrativamente Planificacién
12 | el Expediente Urbanay Catastro | g0 1
Elaborar Informe de Planificacién
13 | Verificacion Administrativa Urbanay Catastro | 30 1
Elaborar Resolucion de o
autorizacién, sellar y visar Planificecion
! y . Urbana y Catastro
14 | planos y derivar para firma 45 1
Tl.empg de espera por GlyDT
15 | Disponibilidad 3840
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/" DIAGRAMA DE BLOQUES

En los procedimientos anteriores se observa que cuentan con las mismas actividades,

NUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

Contador de
Recursos
- Recursos
i identificables
= Personal Directo
0 e Centro |=| ¢
o 4 N
S | Descripcion de ds o135,
» = [} ‘*:‘, !2‘ %
g | laActvidad |, yiioql 1518185 .
= @
AERHEIFIEL:
= — = = wn (0] bl —
— 151852 3|8
ZOAT TN SR IR AR
e 2N AEIEAE:
l'.ma B e |
- ’ 06/ Verificar, Firmar planos,
LAREZ" | Resolucion de autorizaciony GlyDT 1
16 | devolver el Exp. 40
Notificar al administrado Ur:;::f;cg;g:tm 20 "
Tiempo de espera para Planificacién
entregar planos Urbanay Catastro | 1920
Entregar resolucion de Bheiicacis
autorizacioén y planos visados Urb;::;cg;ggtm
al Administrado 10 1
Archivar Expediente Ur:;i':scg:g;m 10 4

por cuanto se ha establecido un Diagrama de Bloques para todos elios.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

105. PROCEDIMIENTO: NUMERACION MUNICIPAL.
105.1 OBJETIVO:

- “Elaborar resolucion de numeracién municipal de casa vivienda en la
Provincia de San Marcos”

105.2 RESPONSABLE:

- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

105.3 BASE LEGAL:

s

- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

5.4 REQUISITOS:

- FUT o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada
por el solicitante. Indicando el N° de DNI, n° de recibo, fecha y monto
cancelado por derecho de tramitacion y el n° de tomo y foja, ficha y/o
partida registral en donde se encuentre inscrito el predio.

- Copia simple del documento privado, escritura publica o constancia de
inscripcion que acredite la titularidad de no estar inscrito en registros
publicos. Acompafada de la declaracién jurada del administrado acerca
de su autenticidad.

)5.5 DURACION:

/ﬁ_\ - 05 dias habiles.
{ 3
Yo VBT 1,0,#.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
UL Contador de
Recursos
= Recursos
identificables
Iy Centro 2 Personal Directo
S |Descripcion de la de =
et 2]
© Actividad Qg 5L
- . - S Q
o Actividad| §¢|5|2|2|g|e
Qs S|3|8|5
oy 45 ‘E 0 [0} 9 —
SHHHEHEHE
il28|2
7] =1 04 @
0| &
o
Orientar al Ciudadano sobre
area responsable y entregar Control de Personal 1
1 | tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién
2 | procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | 19 1
Entregar FUT Caja
3 1 1
Recibir pago, registrar ingreso
en sistema e imprimir recibo y Caja
4 | entregar al administrado 5 1
Tramite
Recibir y verificar requisitos . 10 1
5 Documentario
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Contador de

Recursos
g Recursos
identificables
Centro =| Personal Directo
Descripcion de la dis a3 .
c =4 723
s s|lE|sl 8
Actividad . = RANANAR:
Actividad| §& |5/ 2|2 |
ctivida fla|2(E|ele
Vsie|8 88|68
= — E c i =4
o/ s|=818
F8|sig|%8|d
- (o2} (2] %)
AEIEAE:
S| o
Registrar en Sistema, —_
cuaderno, sellar y entregar ramite
Documentario 5 1
cargo
Tiempo de espera para Tramite 24
Trasladar Documentario 0
Derivar y trasladar el —
Expediente a la Gerencia ramite 1
i Documentario
correspondiente 10
Recibir y registrar expediente GlyDT . 1
Derivar al Responsable de
; : GlyDT
Licencias 3 1
Tiempo de espera por Planificacion 96
Disponibilidad Urbanay Catastro | g
Verificar documentacion Planificacion
respectiva Urbanay Catastro | 7q 1
Elaborar Informe y asignar Planificacién
numeraciéon Municipal Urbanay Catastro | 20 1
Elaborar Resolucién de -
numeracién y derivar para RS
. y P Urbana y Catastro
firma 20 1
Tiempo de espera por GlyDT 48
Disponibilidad 0
Verificar, Firmar Resolucion de
- GlyDT 1
16 | numeracion y devolver el Exp. 20
3 z Planificacion
- Notificar al administrado Urbana y Catastro | 20 "
Tiempo de espera para Planificacién 48
18 | entregar planos Urbana y Catastro | g
Entregar resolucion de Planificacion
19 | numeracion al Administrado Urbanay Catastro | 1 1
Archivar Expediente de Planificacion
20 | numeraciéon municipal Urbanay Catastro | 19 1




Z80

o
‘dx3 |2 JanjoAsp m )
— >Jo_§a§c mm uoiaNfosY aquaRy |9 g | 8
soue|d Jewly Jealyan g 1
<
‘X3 [ eALI3p epela0g % o
_I KeasiBas ‘aqpay g m
2
L] [
L | o 3
eidod Jeapse ~mnw_“=ﬂ‘ fedpunyy Ugioe Ny . i e | s 1 2
' AISIUJpR ug(IRIAWINY soysinbas E) m
Augiezioine ap % JeuBise A aw.ou| 3 g
N € :c__“”_o&:mmgs T eseoynoN JeuBse AUgRRIWNUIE— | o 000 ionnacicay K owajuipasodd [2 310 |, | SWaIRDGNg 8 2
ap ugan|osal - ouepepn|) je JeuaLQ = g |¢ 3
A awlojul seloge3 m & m 3
< 2
{ =
. g 2
S 1nd e o m 3
Jupduy ‘osaiBu)  fed e a g a
Jessi8a) ‘o8ed Jjgpoay o kot 3 m g
T 1| 2
hu_ X § | z2
? o 0
4 . v
Jepejsel] dx ejIe}23g : w , 2
AJeauag AI.a._a_mozsc_._gc_n_zg g0
150 Jedayua A [euosiad hl m
dsalio) pepiun iqos &—  OMINI ap jonuo) m 3
0UEPEPNR 2 JEJUALIQ ap a|qesuodsay g m
\
Opedjsiulwpy
$INDO8 30 YWY¥OVIQ
N @ TVIINIAO¥d aval W di:
o 4 €3NDO014 3a VAVIOVIA L'S0L
= ,,.\\ \

o

SOOUVI NVS 30 TVIONIAO¥A AVAITVAIDINON V1 30 SOLNAIWIGID0N 30 TVINVA

00000000000 0CO00CO0OP0COCOONOOOOOOOOOOOOOCOOOOOOOOOOOONOOOTOSTS




20000000000 000000000300000000000000002020202029202% 0009290

106.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

PROCEDIMIENTO: CERTIFICADO CATASTRAL O CONSTANCIA DE
NEGATIVO DE CATASTRO.

106.1 OBJETIVO:

- “Otorgar al administrado el Certificado Catastral o Constancia de negativo
de catastro”

106.2 RESPONSABLE:

- Sub Gerencia de Planificaciéon Urbana y Catastro

106.3 BASE LEGAL:

- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

106.4 REQUISITOS:

- FUT o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada
por el solicitante. Indicando el N° de DNI, N° de recibo, fecha y monto
cancelado por derecho de tramitacion.

- De actuar como representante, adjuntar copia de carta poder vigente

(persona natural, poder simple y de persona juridica, Declaracién Jurada,

consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se

encuentra inscrito el inmueble).

Copia simple del documento que acredite la propiedad, acompafada de

la declaracion jurada de su autenticidad

- Plano de ubicacién y localizacién con coordenadas UTM firmada por un
profesional responsable y propietario.

- En caso de lotes acumulados:

e copia de testimonio de acumulacion o solicitud de acumulacién de
lotes dirigida a la SUNARP

106.5 DURACION:

- 05 dias habiles.

106.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Contador de Recursos
E Recursos identificables
n Centro ) Personal Directo
- . s e I
S | Descripcion de la s ad2lelsls
$ | Actividad o CHEIF P
Actividad| 83| S |5 | 8| 8| &
Dels|E1=|35|8
Ho| o 2l g | » o
al 21 81| 8
Orientar al Ciudadano sobre
area responsable y entregar Control de Personal 1
1| tikect de requisitos 2
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P ALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS
" Contador de Recursos
3] E Recursos identificables
o 0 C entr o Personal Directo
@ O | Descripcion de la g ¢
‘ P IR EEAN:
o 4 . de 8 gl 2| 5|
| N Actividad . gl || e|e
0 Actividad| §3| S |3 | 3 S5
dele| 22|88
] 45| 8|6|=2|28|38
' Mol g 8|8
N Z) [o R o [ @
: /é W A gla|" "
° 2 _{%ﬁntar al Ciudadano sobre Planificacién
Q 5% Brocedimiento y requisitos Urbanay Catastro | 19 1
é Entregar FUT Caja g y
o .| Recibir pago, registrar ingreso
) ¢ )7%en sistema e imprimir recibo y Caja
Q’ ntregar al administrado 5 1
) y - — s Tramite
) Recibir y verificar requisitos . 5 1
. Documentario
s Registrar en Sistema, s
| cuaderno, sellary entregar ramite
g Documentario 5 1
4 ©}cargo
AN
® T -espera para Tramite 24
Q T}as]adar Documentario 0
o < |'Derivar y trasladar el i
~ Expediente a la Gerencia ramite 1
[ R Documentario
o 8 | correspondiente 10
) g Recibir y registrar expediente GlyDT s 1
® Zo)oRD 5 Derivar al Responsable de GIyDT
(@) 'S GptE o: 10 | Catastro 3 1
Pl
~ 2 eReb A 6’%'& Tiempo de espera por Planificacién 96
o b R’co% 11 | Disponibilidad Urbanay Catastro |
®o Verificar administrativamente Planificacién
‘ 12 | y base de datos el expediente | Urbanay Catastro | 70 1
® Elaborar Informe para Slanificacic
' o aniricacion
(] . ce:tlf;ca::lo o constancia sy Eaaseg . .
~ catastra
~ Elaborar Certificado o N
" A aniricacion
° » Const;mcna catastral y derivar Urbana y Catastro 2 .
a para firma
Q Tiempo de espera por GlyDT 48
~ 15 | Disponibilidad 0
~ Venﬂcar,.Flrmar Certificado o GIyDT 1
6 | constancia catastral y devolver 5
- 1
g - Planificacion
~ - Notificar al administrado Urbana y Catastro | 10 i
@
® 084




Contador de Recursos

E Recursos identificables
C entr o Personal Directo
- . 7 Nt =
Descripcion de la d ailelels
Actividad -0 18 R AR 20"
ctivida : 5|98 ele
Actividad| §3| S| s s| |
DQeE|cE|2|2(5]| 5
=5/ 8| 5|28 |06
; Ho|lg|g]|g|®
23 Q L j) »
2 8l g | ¥ | x
v 14
Tiempo de espera para Planificacién 48
entregar certificado Urbanay Catastro | g
Entregar Certificado o Planificacién
19 | constancia al Administrado Urbanay Catastro | g 1
Archivar Expediente de Planificacién
certificado catastral Urbanay Catastro | g 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

107. PROCEDIMIENTO: CERTIFICADO DE HABITABILIDAD.
107.1 OBJETIVO:

- “Otorgar al administrado el Certificado de habitabilidad”

107.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

07.3 BASE LEGAL.:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

" 107.4 REQUISITOS:

- FUT o solicitud con caracter de declaracién jurada, debidamente llenada
por el solicitante. Indicando el N° de DNI, N° de recibo, fecha y monto
cancelado por derecho de tramitacion.

- De actuar como representante, adjuntar copia de carta poder vigente
(persona natural, poder simple y de persona juridica, Declaracién Jurada,
consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se
encuentra inscrito el inmueble).

- Copia simple del documento que acredite la propiedad, acompariada de

2000000000000 00202000O0OCGCOIICGVOOIOGGOOIOIOIOIOIOOOIOPOROTS

D

la declaracion jurada de su autenticidad
- Plano de ubicacion y localizacién con coordenadas UTM.

.5 DURACION:
- 05 dias habiles.

- 107.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Contador de Recursos
- Recursos identificables
é Personal Directo
. Centro | =
Descripcion de de olsl2ls=lg
(5] © y =
. . s E O
la Actividad . QIeIB|S|E|e|e
Actividad| E |5/ S| 5| g | 8| ¢
1S 8| g|g|”
g1 5|88
gl =
Orientar al Ciudadano sobre
drea responsable y entregar | Control de Personal 1
tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién
procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | g 1
Entregar FUT Caja
1 1
Recibir pago, registrar
ingreso en sistema e imprimir .
. Caja
recibo y entregar al
administrado 5 1
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ALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

Contador de Recursos

Recursos identificables

—~
= Personal Directo
o Centro |= =
Descripciéon de A olél &=l s
7] © ©
. . — S O
la Actividad gl Qlels|2|E]ele
Actividad| € (5| S| s |g| 8| ¢
O[E|E|2|8|8|5
i—|8l&8|2|a|8]|°
L
al 8| 8| 8
siis - S Tramit
Recibir y verificar requisitos ramite . 5 1
Documentario
Registrar en Sistema, —
ramite
cuaderno, sellary entregar PO
cargo 5 1
Tiempo de espera para Tramite
Trasladar Documentario 240
Derivar y trasladar el o
Expediente a la Gerencia 5 framite 1
i ocumentario
correspondiente 10
Recibir y registrar expediente GlyDT " i
| Derivar al Responsable de BT
Catastro Y 3 1
Tiempo de espera por Planificacién
Disponibilidad Urbanay Catastro | ggQ
Verificar
5 ] Planificacién
administrativamente el
X Urbana y Catastro
12 | expediente 20 1
Elaborar Informe para Planificacién
o A0\, 13 | certificado habitabilidad Urbanay Catastro | 30 q
’:sopc waﬂ"ci' Elaborar Certificado de s
Y 0, s ops & anifticacion
zw DlEs g § h.abltablhdad y derivar para isaniay Catastro
o 14 | firma 20 1
Tlgmpg de espera por GlyDT
15 | Disponibilidad 480
Ven.ﬂca.r,. Firmar Certificado GIyDT 1
16 | habitabilidad y devolver 5
- . Planificacion
- Notificar al administrado Urbanay Catastro | 10 5
Tiempo de espera para Planificacién
18 | entregar certificado Urbanay Catastro | g0
Entregar Certificado de Planificacién
19 | habitabilidad al Administrado | Urbanay Catastro | g 1
Archivar Expediente de Planificacién
20 | certificado de habitabilidad Urbanay Catastro | g 1
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108.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

PROCEDIMIENTO: CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS.

08.1 OBJETIVO:
- “Otorgar al administrado el Certificado de zonificacion y vias”

08.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

08.3 BASE LEGAL.:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

- FUT o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada
por el solicitante. Indicando el N° de DNI, N° de recibo, fecha y monto
cancelado por derecho de tramitacion.

- De actuar como representante, adjuntar copia de carta poder vigente
(persona natural, poder simple y de persona juridica, Declaracién Jurada,
consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se
encuentra inscrito el inmueble).

- Copia simple del documento que acredite la propiedad, acompafiada de
la declaracion jurada de su autenticidad

- Plano de ubicacion y localizacion con coordenadas UTM firmada por un
profesional responsable y propietario.

108.5 DURACION:

- 05 dias habiles.

T3
PS ,bb?/
o>/ Pasos

10 SARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
Contador de Recursos
A . .gre
C t C Recursos identificables
entro | s ;
. ., g Personal Directo
Descripcion de la| de & 5
- ©
. - - - o
Actividad Activida| &|£129 5 |8, ¢ o
Elslo% 5 8 & | €
d o8 8|2 5| &
Q|s/28 2 |s8 5| s
e od 50O © o D ()
Hilgleo | &l | @
(]
14
Of’ Orientar al Ciudadano sobre P—
. ontrol ae
# |drea responsable y entregar Batsangl 1
1 | tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre P';’:g;‘:::ié"
2 | procedimiento y requisitos Catastrg 5 1
Entregar FUT Caja
3 1 1
Recibir pago, registrar ingreso
en sistema e imprimir recibo y Caja
4 | entregar al administrado 5 1
Tramit
Recibir y verificar requisitos o . 5 1
5 Documentario
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JAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

ICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

Contador de Recursos

A . .
C t , & Recursos identificables
entro | s :
(7)) L, é Personal Directo
S |Descripcion de la| de 5 e
= ©
- . - - E O
T Actividad Activida g— Ei2o (8.2
d 0|58 8|22 5|
(O] al 2% 2 | a8 & @
/ = | 3{50| s |82 2| O
Hlgle | gl | @
o
gféistrar en Sistema, .
ramite
Zghaderno, sellar y entregar Po—
/Largo 5 1
Tiempo de espera para Trémite
Trasladar Documentario | 240
Derivar y trasladar el o
Expediente a la Gerencia Tramite . 1
R Documentario
correspondiente 10
Recibir y registrar expediente GlyDT 5 §
Derivar al Responsable de
GlyDT
Catastro 3 1
Y/ | Tiempo de espera por P';'r‘f:ad"’"
- x nay
1 | Disponibilidad i 960
Verificar administrativamente FRaficsion
4 el diente reinsealy
2 F expe Catastro 15 1
Elaborar Informe para Prnificscion
ificacion y vias Urbanay
zonimicacion y Catastro 25 1
Elaborar Certificado de Planificacién
zonificacidn y vias y derivar Urbana y
para firma Catastro 20 1
Tiempo de espera por S nt
) 15 | Disponibilidad i 480
f5 R Verificar, Firmar Certificado de
£ 0E £ . e ) GlyDT 1
5y IF E;J_N o1l 16 | zonificacion y vias y devolver 5
B° ‘% I Planificacién
MARSS Notificar al administrado Urbanay
17 Catastro 10 1
Tiempo de espera para P';’;zf:ién
18 | entregar certificado Catastr: 480
Entregar Certificado de Planificacién
zonificacion y vias al Urbanay
19 | Administrado Catastro 5 1
Archivar Expediente de Planificacién
certificado de zonificaciony Urbanay
20| vias Causoa 5 1
109. PROCEDIMIENTO: CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO DE VIAS.

089




2000000000002 0000000000000000000000000CPCFOPYPOOOIOPIYNYYS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

109.1 OBJETIVO:
- “Otorgar al administrado el Certificado de alineamiento de vias”

9.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacién Urbana y Catastro

¥ BASE LEGAL.:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

109.4 REQUISITOS:

/ \.\
r'i.;}-;\ - FUT o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada
/" I por el solicitante. Indicando el N° de DNI, N° de recibo, fecha y monto
=/ cancelado por derecho de tramitacion.

- De actuar como representante, adjuntar copia de carta poder vigente
(persona natural, poder simple y de persona juridica, Declaracién Jurada,
consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se
encuentra inscrito el inmueble).

- Copia simple del documento que acredite la propiedad, acompafiada de

la declaracion jurada de su autenticidad

- Plano de ubicacién y localizacién con coordenadas UTM firmada por un
profesional responsable y propietario.

109.5 DURACION:
- 05 dias habiles.

109.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

—~.| Contador de Recursos
é Recursos identificables
- = r Centro ~ Personal Directo
Descripcion de de &
— © @
la Actividad 2 SE1208 B, 2|2
Actividad| € |sicg 28 5| ¢
DL 1ai25 3988 5|8
—|29a"|g (& | @
Orientar al Ciudadano sobre
area responsable y entregar | Control de Personal 1
1| tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién
2 | procedimiento y requisitos Urbana y Catastro 5 1
Entregar FUT Caja
3 1 1
Recibir pago, registrar
ingreso en sistema e imprimir Caia
recibo y entregar al
4 | administrado 5 1
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 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DELA MUN

CIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

Contador de Recursos

—~
é Recursos identificables
0 L, Centro :
8 D esCri pCI on d e de \5 Personal Directo
. . © o
© | la Actividad & Ql8le 8 |8 s,
Actividad| € (5188 8ag 5|2
ctivida SisGeg=g S| 35
QL1185 8988 8|8
—|gia"|g |& | »
Recibir y verificar requisitos Sidrgtde . 5 1
Documentario
Registrar en Sistema, —
ramite
cuaderno, sellar y entregar Y . .
cargo
Tiempo de espera para Trémite
Trasladar Documentario 240
Derivar y trasladar el —
Expediente a la Gerencia D kit 1
. ocumentario
correspondiente 10
 Recibir y registrar expediente GlyDT g 1
Derivar al Responsable de -
Catastro v 3 1
Tiempo de espera por Planificacién
11 | Disponibilidad Urbana y Catastro | ggQ
Verificar
administrativamente el Planificacién
expediente y comprobar Urbana y Catastro
alineamiento 30 1
Elaborar Informe para Planificacién
alineamiento Urbana y Catastro 20 1
Elaborar Certificado de o
alineamiento y derivar para Flmificadien
fi Urbana y Catastro 20 1
irma
Tiempo de espera por
GlyDT
15 | Disponibilidad ’ 480
Venffcar, Fl'rmar Certificado GyDT 1
16 | de alineamiento y devolver 5
s 5 Planificacién
- Notificar al administrado Urbanay Catastro | 10 1
Tiempo de espera para Planificacién
18 | entregar certificado Urbanay Catastro | 480
Entregar Certificado de Planificacion
19 | alineamiento al Administrado | Urbanay Catastro | g 1
Archivar Expediente de Planificacién
20 | certificado de alineamiento | UrbanayCatastro | g 1
110. PROCEDIMIENTO: CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD USO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

110.1 OBJETIVO:
- “Otorgar al administrado el Certificado de compatibilidad uso”

110.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

110.3 BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

110.4 REQUISITOS:

- FUT o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada
por el solicitante. Indicando el N° de DNI, N° de recibo, fecha y monto
cancelado por derecho de tramitacion.

- De actuar como representante, adjuntar copia de carta poder vigente
(persona natural, poder simple y de persona juridica, Declaracion Jurada,
consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se
encuentra inscrito el inmueble).

- Copia simple del documento que acredite la propiedad, acompariada de
la declaracién jurada de su autenticidad

- Plano de ubicacién y localizacion con coordenadas UTM firmada por un
profesional responsable y propietario.

110.5 DURACION:
05 dias habiles.

110.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Contador de Recursos
Recursos identificables
—~~
= Personal Directo
L Centro |22
Descripcion de da ol2lelsals
. s @ © © +=
la Actividad 5 Qe 5|0 |f|e|e
Actividad| E| s | S| 5| 8| 8| ¢
OQls|5|2|2|5|8
i___ 3 5| 2| gl B]°
a | 8| 8| 2
Orientar al Ciudadano sobre
area responsable y entregar | Control de Personal 1 :
1 | tikect de requisitos 2 |
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién v
2 | procedimiento y requisitos | UrbanayCatastro | g 1 |
Entregar FUT Caja
3 1 1
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DE PROCEDIMIENTOS DE |

Contador de Recursos

Recursos identificables

—~
= Personal Directo
0 L Centro |2 [
O | Descripcion de 12| a|g
2 g de Qlé |z 5|2
- ©
J | la Actividad g Qe 5| S |8|le|e
Actividad| £z |5 2|g| 5§
l D §| ® § =| 8 &
£ I._. (&) ) =3 a | »
AEIEAE:
| o
Recibir pago, registrar
ingreso en sistema e )
. R . Caja
imprimir recibo y entregar al
administrado 5 1
D) e - - Trami
08 2 \Recnblr y verificar requisitos - . 5 1
B Documentario
* . |/[Registrar en Sistema,
Y Tramite
cuaderno, sellar y entregar b )
ocumentario
cargo 5 1
Tiempo de espera para Tramite
Trasladar Documentario 240
~Derivar y trasladar el -
Expediente a la Gerencia D ol 1
R ocumentario
correspondiente 10
Rec:bl-r y registrar GlyDT
expediente 5 1
Derivar al Responsable de GiyDT
Catastro 3 1
Tiempo de espera por Planificacién
Disponibilidad Urbana y Catastro | ggp
Verificar
administrativamente el L
expediente y comprobar Fanificacite
p. o y P o Urbana y Catastro
zonificacidon y compatiblidad
de uso 20 1
Elaborar Informe para Planificacion
13 | compatibilidad de uso Urbanay Catastro | 2 1
Elaborar Certificado de ——
T T anificacion
con?patlbllldad deusoy Sithanary Catastro
14 | derivar para firma 20 1
Tv.empq de espera por Gly DT
15 | Disponibilidad 480
Verificar, Firmar Certificado
de compatibilidad de uso y GlyDT 1
16 | devolver 5
- L. Planificacion
17 Notificar al administrado Urbanay Catastro | 19 %
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

Contador de Recursos
Recursos identificables
—~
sc- Personal Directo
% N Centro | =
S | Descripcion de de ol 5|12 sls
7] @ <
_ 21 8|8
| laActividad 't Qe 5|9 |E|e|s
Actividad| E| s | S| 5| 8| &3
O|E|E| 2|25 8
i—|S|58|8|5|8]|°
< = | 28| 2
g 2| 3| x|
13 < o
;gzmpo de espera para Planificacién
seAtregar certificado Urbanay Catastro | 480
Entregar Certificado de il
compatibilidad de uso al Ur:air:;cg;z:tm
Administrado 5 1 |
Archivar Expediente de i *
ape anificacion
certlflcz{dc.)-de Urbana y Catastro
compatibilidad de uso 5 1

111.1 OBJETIVO:
“Otorgar al administrado la Constancia de posesion de terreno con fines de
acceso a servicios basicos”

111.2 RESPONSABLE:
Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

1113 BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

PRO 111.4 REQUISITOS:

- FUT o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada
por el solicitante. Indicando el N° de DNI, N° de recibo, fecha y monto
cancelado por derecho de tramitacion.

- Plano de ubicacion y localizacion con coordenadas UTM firmada por un
profesional responsable y ocupante.

- Declaracion jurada de no estar en litigio el terreno ocupado Constancia
de posesion por parte del gobernador o juez de 'paz y/o autoridad local
de la zona, segln sea el caso

111.5 DURACION:
- 05 dias habiles.
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Contador de Recursos

Recursos identificables

ﬂ
C .
== Personal Directo
Centro
. w3 o]
Descripcion de la| de gslel=ls
7] © 1—_'
- » . . o S O
Actividad Activida| 8¢5 |3 2| | o
E =] © el @© < c
Sl @ © @ ® 5]
d de|E|2|&| 8|58
’ HS| 8|8 |a|a|°
Z I_ .| o @ o
: 51288
¥ c|?
’Tiempo de espera por Gl 48
Disponibilidad X 0
Verificar, Firmar constancia de - 1
16 | posesion y devolver 4 5
Planificacién
Notificar al administrado Urbanay
Catastro 10 1
Planificacié
Tiempo de espera para f":b:::';’" 48
entregar constancia Cotasiio 0
Entregar constancia de P';’:Lﬁcadé"
o8 o anay
posesion al Administrado Catastic 5 1
Archivar Expediente de P'E’;:gc::?“
20 | constancia de posesion Catastit 5 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

112. PROCEDIMIENTO: CERTIFICACION DOMICILIARIA.

112.1 OBJETIVO:
- “Otorgar al administrado la Certificacion Domiciliaria”

112.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

112.3 BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

112.4 REQUISITOS:

- FUT o solicitud con caracter de declaracién jurada, debidamente llenada
por el solicitante. Indicando el N° de DNI, N° de recibo, fecha y monto
cancelado por derecho de tramitacion.

- Recibo de Agua y/o Luz 6 teléfono que sefale domicilio (a nivel distrital)
o en su defecto Certificado de posesion.

- Declaracién jurada de colindantes.

112.5 DURACION:
‘,.4??"*"_ - 05 dias habiles.

})112.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

‘iﬁ_;ﬁ‘ ) s /’j
S e Contador de Recursos
‘ ‘= | Recursos identificables
i -— -
\
n o Centro g Personal Directo
19| Descripcion de do ol 2=z
: SO o um 3 fo © E
‘ T& |- la Actividadv . Q25 |IS|E| e
| e Actividad| €E (5|33 | 8| 5|3
i QS (ORI S 2 § o 5]
‘ Y g = o _ D V)
| Hiel8|g|g!|?
g8
= 4
Orientar al Ciudadano sobre
drea responsable y entregar | Control de Personal 1
1| tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién
2 | procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | g 1
Entregar FUT Caja
3 1 1
Recibir pago, registrar
ingreso en sistema e imprimir )
" Caja
recibo y entregar al
.' 4 | administrado 5 1
;" Recibir y verificar requisitos VEAENGE ) 5 1
| 5 Documentario

;;))‘)3)31)‘))))))‘))e))).)))))DJ)D))DD))DD))D)3)')“))3");’)‘)
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~ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DELA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

e

Contador de Recursos

‘c’| Recursos identificables
a Centro = Personal Directo
- . r
9| Descripcion de da ol T87=lg
— © el
s ol 81 0O @
& la Actividadv . QIEis S| & e
Actividad| E (5|1 S |32 | 8|3
Dls|5|2|3|5 |8
= | ogq = 1] e N O
l— [} (5] Q o wn
el 2 8|3
3 o o
(%3]
Registrar en Sistema, o
cuaderno, sellar y entregar framite
’ Documentario
“llcargo 5 1
Tiempo de espera para Tramite
Trasladar Documentario 240
Derivar y trasladar el —_—
0 . ramite
Expediente -a la Gerencia RGtE G 1
correspondiente 10
Recibir y registrar expediente GIlyDT . .
Derivar al Responsable de
GlyDT
Catastro 3 1
Tiempo de espera por Planificacién
Disponibilidad Urbanay Catastro | ggg
Verificar
—administrativamente el Planificacién
- | expediente y visitar domicilio | Urbanay Catastro
2 | declarado 60 1
Elaborar Informe para Planificacién
certificado domiciliario Urbanay Catastro | 2 1
Elaborar certificado -
domiciliario y derivar para i
) v P Urbana y Catastro
firma 20 1
Tlgmpq de espera por 6lyDT
Disponibilidad 480
Venﬁc.a.r, farmar certificado GiyDT 1
domiciliario y devolver 5
= 2% Planificacion
Notificar al administrado Urbanay Catastro | 10 .
Tiempo de espera para Planificacién
18 | entregar certificado Urbanay Catastro | 480
Entregar certificado Planificacién
19 | domiciliario al Administrado | UrbanayCatastro | g 1
Archivar Expediente de Planificacion
20 | certificado domiciliario Urbanay Catastro | g 1

113. PROCEDIMIENTO: CERTIFICADO DE CENTRO POBLADO.

113.1 OBJETIVO:
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- “Otorgar al administrado el Certificado de Centro Poblado”

113.2 RESPONSABLE:

- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

113.3 BASE LEGAL:

- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

113.4 REQUISITOS:

113.5 DURACION:

- 05 dias habiles.

113.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

- FUT o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada
por el solicitante. Indicando el N° de DNI, N° de recibo, fecha y monto
cancelado por derecho de tramitacion.

- Recibo de Agua y/o Luz 6 teléfono que sefiale domicilio (a nivel distrital)
o en su defecto Certificado de posesion.

- Declaracién jurada de vecino.

Contador de Recursos
Recursos identificables
—
C .
= Personal Directo
o Centro =
‘Descripcion de la| de JdElgl el
» @ =
. . . . — ‘(_U‘ O
Actividad Activida| 8¢ |5 2 |£| 2| ¢
3 s 2| 8|%5
d Q £ 21 81 8| ¢ |9
=&/ 2 5/=2|38|8
|._ (&) ) = a | »
al 8| 8 2
Orientar al Ciudadano sobre i
area responsable y entregar Cositrl e 1
. o Personal
tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién
procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | g 1
Entregar FUT Caja
1 1
Recibir pago, registrar ingreso
en sistema e imprimir recibo y Caja
entregar al administrado 5 1
e s Tramite
Recibir y verificar requisitos : 5 1
Documentario
Registrar en Sistema, o
d llar y entregar bl
CHAGERN0; Se Y g Documentario
cargo 5 1
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Contador de Recursos
_ Recursos identificables
C entro = Personal Directo
(7p] == |
. (Y Nt
Q | Descripcion de la| de gsl e =g \
[2] © b =
= . . . b & S O \
| Actividad Activida| 8¢5 S| E| ]| ¢
.f,';»/\‘OM d E TB 9 % § % E)
75 Gefe D 5§15(=]3|8
5 (&) (5] Q a 2]
| ark it iE
2| =
Tiempo de espera para Tramite 24
7 | Trasladar Documentario | g
Derivar y trasladar el -
Expediente a la Gerencia 5 ramite 1
) ocumentario
correspondiente 10
Recibir y registrar expediente GlyDT " i
Derivar al Responsable de ——
Catastro e 3 1
Tiempo de espera por Planificacién 96
Disponibilidad Urbanay Catastro | g
Verificar administrativamente e il
. g aniticacion
——etexpediente y verificar Centro Urtiani:y Catastit
12 | poblado 60 1
Elaborar Informe para Planificacién
13 | certificado de Centro Poblado | Urbanay Catastro | 7q 1
Elaborar certificado de Centro Planificacién
14 | Poblado y derivar para firma Urbanay Catastro | 20 1
Ta.empg de espera por GlyOT 48
15 | Disponibilidad 0
Verificar, Firmar certificado de GIyDT 1
\opD/ﬁﬁdl’._ 16 | Centro Poblado y devolver 5
> t %2
RS o\ - <z Planificacién
2 alfREes0 17 Notificar al administrado Urbana y Catastro | 10 1
2R &
P Tiempo de espera para Planificacién 48
N M
18 | entregar certificado Urbanay Catastro | g
Entregar certificado de Centro Planificacion
19 | Poblado al Administrado Urbanay Catastro | g 1
Archivar Expediente de Planificacién
20 | certificado de Centro Poblado |Urbanay Catastro | g g

.~ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

114. PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION PARA COLOCACION - IZAMIENTO DE
POSTES DE ALUMBRADO PUBLICO.

114.1 OBJETIVO:




2000000000000000000000000000000000000000000000000

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

- “Otorgar al administrado la autorizacion para colocacion — izamiento de
postes de alumbrado publico”

114.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

114.3 BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

114.4 REQUISITOS:

- FUT o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada
por el solicitante. Indicando el N° de DNI, N° de recibo, fecha y monto
cancelado por derecho de tramitacion.

- De actuar como representante, adjuntar copia de carta poder vigente
(persona natural, poder simple y de persona juridica, Declaracién Jurada,
consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se
encuentra inscrito la misma.

- Plan de trabajo de obras publicas.

- Planos de ubicacién indicando el area a intervenir.

- Plano de distribucion de redes de ser el caso

- Carta de compromiso de resanado el area afectada dejandolo como en
su estado original.

114.5 DURACION:
- 05 dias habiles.

114.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Contador de Recursos
Recursos identificables
—~~
é Personal Directo
0 o, Centro | = [
S | Descripcion de 46 olsl2gls=l|g
7] @ ©
- . _‘g O
| la Actividad . Qe 59|82
\ Actividad| €| 35 | S 2| g | 8| &
' LIs|5| 22|58
l._ o () a a | »
g1 5|88
gla|%|®
Orientar al Ciudadano
sobre area responsable y T B 1
entregar tikect de -
1| requisitos 2
Orientar al Ciudadano ——
e icac
sobre procedimiento y Urba:: ycéagstm
2 | requisitos S5 1
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Contador de Recursos

Recursos identificables

—~
é Personal Directo
n Y Centro (=[-
9 | Descripcion de do ols/8|s=lg
D © o
s S| &|O
| Ja Actividad i Qleig|a|f|e|e
Actividad| €| s | S 12| g| &%
O|lE|E| 2|2 |65 8
— |5 8/ §5|2|38|6
H[{S|8|8|g|°
/ AEIFAE:
,‘/ e | o @«
Entregar FUT Caja 1
Recibir pago, registrar
ingreso en sistema e )
5 i < Caja
) imprimir recibo y entregar
.4} al administrado 5 1
Recibir y verificar requisitos Trarmite : 10 1
Documentario
Registrar en Sistema, o
ramite
cuaderno, sellar y entregar Bttt
cargo 5 1
Tiempo de espera para Tramite
Trasladar Documentario | 240
Derivar y trasladar el -
5 . ramite
Expediente .a la Gerencia Docimetsrd 1
correspondiente 10
Recibir y registrar
- GlyDT
expediente 5 1
Derivar al Responsable de
GlyDT
Catastro 3 1
Tiempo de espera por Planificacion
Disponibilidad Urbana y Catastro | ggp
Verificar o
administrativamente el Faatiackon
. Urbana y Catastro
expediente 1
Elaborar Informe para Planificacién
autorizacion Urbana y Catastro 1
Elaborar Resolucion de o
autorizacién y derivar para PR
) y P Urbana y Catastro
14 | firma 45 1
Ti.empc_s de espera por GlyDT
15 | Disponibilidad 480
Venﬁcar,. Ferar Resolucién GlyDT 1
16 | de autorizacion y devolver 45
. o Planificacion
17 Notificar al administrado Urbana y Catastro | 20 1
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Contador de Recursos

Recursos identificables

—~
é Personal Directo
_——y Centro | =
Descripcién de de olslelals
7] © ©
. . { o E o
la Actividad ey Qe g|S|& e,
Actividad| E| s |3 2| g| & 5
) 5 P o ] o o
=5 8|5|2 8|38
Fl1C1&|g|g8|°
AEIEAR:
2| *
Tiempo de espera para Planificacion
entregar autorizacion Urbanay Catastro | 480
Entregar Resolucién de L
autorizacién al Phanifcaitn
= Urbana y Catastro
Administrado 5 1
Archivar Expediente de Planificacion
Resolucién de autorizacion | UrbanayCatastro | g 1
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115. PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BERMAS Y
REMODELACIONES DE VIAS.

115.1 OBJETIVO:
“Otorgar al administrado la autorizacion para construccion de bermas y
remodelaciones de vias”

5.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

Z
(¢}
< //1 15.3 BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

N
"N
LN\

1) 5.4 REQUISITOS:

;-;_‘.,g/ - FUT o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada
por el solicitante. Indicando el N° de DNI, N° de recibo, fecha y monto
cancelado por derecho de tramitacion.

- De actuar como representante, adjuntar copia de carta poder vigente

ona natural, poder simple y de persona juridica, Declaracion Jurada,
consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se
encuentra inscrito la misma.

- Planos de ubicacién y localizacion.

115.5 DURACION:
- 05 dias habiles.

115.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Contador de Recursos
Recursos identificables
—~~
-é Personal Directo
0 L Centro | =[-
S | Descripcion de i ol 5| 28|sals
7] ] T
. . | o Q O
J | la Actividad .« e Qlgis|o|E]ele
Actividad| £ 3 | 5| 2|5 | 8|5
LIsI5|E|2|28|8
Flols|§|g|®
Q. Kol Q o)
Orientar al Ciudadano
sobre area responsable y i P 1
entregar tikect de
1| requisitos 2
Orientar al Ciudadano E———
P on
sobre procedimientoy Urb;g ;cgactz iy
2 | requisitos 5 1
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Contador de Recursos

Recursos identificables

—~
§ Personal Directo
@ o Centro |=[
S | Descripcion de de olsl2l=|s
7] © =
i 5| 8|6
® | laActividad L Qlels|o|E]|e]|e
Actividad| €| 3| S| 5| ¢8| |3
BN | € cl 2/ 25| @
°c - 8 o o ‘ o | O
cig %) Fl el &l slgl®
o Q Q o]
p 4 & 14 o0
2 14
Entregar FUT Caja
3 1 1
Recibir pago, registrar
ingreso en sistema e Caia
imprimir recibo y entregar !
ANal administrado 5 1
gonjed = " Tramite
‘Recibir y verificar requisitos " 10 1
Documentario
Registrar en Sistema, )
cuaderno, sellar y entregar b Trimite
ocumentario
cargo 5 1
;;-- Tiempo de espera para Tramite
“rTrasladar Documentario | 240
Derivar y trasladar el o
” | Expediente a la Gerencia Tiamite: 1
i Documentario
correspondiente 10
Recibir y registrar
: GlyDT
expediente 5 1
Derivar al Responsable de
GlyDT
Catastro 3 1
Tiempo de espera por Planificacion
Disponibilidad Urbanay Catastro | ggp
Verificar
L . Planificacion
administrativamente el U
. rbana y Catastro
expediente 60 1
Elaborar Informe para Planificacién
13 | autorizacién Urbana y Catastro 60 1
Elaborar Resolucion de o
autorizacién y derivar para g e
X Y P Urbana y Catastro
14 | firma 45 1
Tn‘empo' de espera por Gly DT
15 | Disponibilidad 480
Verlﬁcar,. Flrrr‘war Resolucién GIyDT 1
16 | de autorizacion y devolver 30
sigs o Planificacion
17 Notificar al administrado Urbanay Catastro | 90 5

105




0000000000000 00000000000000000000000COCOCOCOFINVIOIITIOPOPIOTPINIYTS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

Contador de Recursos

Recursos identificables

—
é Personal Directo
7 b Centro | =
O | Descripcion de £l 2| sl g
n o de Qle |2 |5|¢
LSL“ la Actividad . Qle|5|S 8|2
Actividad| E| 3 S |35| s | 8|5
Qe |52 |8|§8
- © @ § al| o
s Ry aQ g Q ?
7o® P2 3 ms s @
1 7z o
) :}mpo de espera para Planificacién
- 2 . .z
, ntregar autorizacion Urbana y Catastro | 480
Entregar Resolucion de
5 - Planificacion
autorizacion al "
o rbana y Catastro
19 | Administrado 5 1
— Archivar Expediente de Planificacién
/ Resolucidén de autorizacién | UrbanayCatastro | g 1

En los procedimientos anteriores se observa que cuentan con las mismas actividades,

\GRAMA DE BLOQUES

por cuanto se ha establecido un Diagrama de Bloques para todos ellos.
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116. PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE LA VIA
PUBLICA CON MATERIALES DE CONSTRUCCION.

116.1 OBJETIVO:
“Otorgar al administrado la autorizacién para la ocupacion de la via
publica con materiales de construccion”

116.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificaciéon Urbana y Catastro

<~ #46.3 BASE LEGAL:
2y - Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

- FUT o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada
por el solicitante. Indicando el N° de DNI, N° de recibo, fecha y monto
cancelado por derecho de tramitacién.

- Planos de ubicacion y localizacion con coordenadas UTM. ESC. 1/500 Y

“\ 1/500 en Formato digital (CD) e impreso.

- Cronograma de avance obra

16.5 DURACION:
- 05 dias habiles.

- 116.6 DESARROLLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Contador de Recursos
Recursos identificables
—~
-é Personal Directo
—— Centro | =[-
Descripcion de de ol Elglelsg
@ © -
nsi > L (&
la Actividad - Qle|zle|c|e|e
Actividad| €E| s | S 2| 8| £ 3
|| 5| 2|2|58| 8
g Q — o 3 O
Fl1S|8|8|s|°
Q Q D o
Orientar al Ciudadano sobre
area responsable y entregar | Control de Personal 1
1| tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién
2 | procedimiento y requisitos | Urbanay Catastro 5 1
Entregar FUT Caja
3 . 1 1
. Tramite
Recibir y verificar requisitos . 10 1
Documentario
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Contador de Recursos

Recursos identificables

—
é Personal Directo
7 _— Centro | =2
O | Descripcion de 12 |alg
2 e de Qlé|g|8|¢&
- o
L | laActividad o la|o|2|e|e
Actividad| E|:z | S| 5| 8| &3
Ol 5| 2| 2|5| 48
Si— Q — o @ O
|.... (&) g 2 al| @
AR
e | @
gistrar en Sistema,
52 Tramite
uaderno, sellary entregar b )
= ocumentario
cargo 5 1
Tiempo de espera para Tramite
Trasladar Documentario 240
Derivar y trasladar el
s i Tramite
Expediente a la Gerencia i 1
i Documentario
correspondiente 10
Recibir y registrar
2 GlyDT
expediente 5 1
ri R n
Derivar al Responsable de GiyDT
-9 | Catastro 3 1
REL . Hempo-de espera por Planificacion
il $338 o ehe
;D|spon|b|||dad Urbanay Catastro | ggq
<1 Verificar
L . Planificacion
~| administrativamente el
. Urbana y Catastro
expediente 60 1
Elaborar Informe para Planificacién
12 | autorizaciéon Urbanay Catastro | go 1
Elaborar Resolucion de o
autorizacioén y derivar para St e
X Y P Urbana y Catastro
13| firma 45 1
Tl.empo. de espera por GlyDT
Disponibilidad 480
ifi i r Resolucid
Verifi car,- Fera esolucién GIyDT 1
de autorizacion y devolver 30
s . Planificacion
Notificar al administrado Urbanay Catastro | 90 i
Tiempo de espera para Planificacién
17 | entregar autorizacién Urbana y Catastro | 480
Entregar Resolucion de o
torizacisnal Planificacion
au o Urbana y Catastro
18 | Administrado 5 1
Archivar Expediente de Planificacién
19 | Resolucién de autorizacién | UrbanayCatastro | g 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

117. PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION PARA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES EN PROPIEDAD PRIVADA (TORRES
DE TELECOMUNICACIONES Y ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACIONES).

117.1 OBJETIVO:

P/l - “Otorgar al administrado la autorizacién para instalacion de
infraestructura necesaria para la prestacion de servicios publicos de
telecomunicaciones en propiedad privada”

Y o/
<252417.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

117.3 BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Z AN
/. 117.4 REQUISITOS:
\ J ',/] - El FUT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su

representante legal, dirigido al titular de la entidad, solicitando el
otorgamiento de la Autorizacion. Consignando ademas el nimero de
recibo, fecha y monto del pago por el tramite administrativo.
Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de
representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal
del Solicitante.
Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga
concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor
Anadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se refiere
el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un
Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de
inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.
- El Plan de Obras acompanado de la informacion y documentacion
sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15°.

e Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

e Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a
realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras
civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacién, se
deben anexar ademas planos de estructuras, y planos eléctricos, de
ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil
eléctrico colegiado, segun corresponda.

¢ Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la
ejecucion de la obra, segun el formato previsto en el Anexo 4, que
indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o
superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de
Telecomunicaciones, reune las condiciones que aseguren su
estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales
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como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de
radiocomunicacion la declaracién debe considerar ademas el impacto
que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes,
incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un
informe con los calculos que sustentan la declaraciéon jurada
efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de los
declarado.

e En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar
el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios vy
sefializacion, e indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como
las acciones de mitigacion adecuadas por los inconvenientes
generados en la ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor
forma de reducir los impactos que esto genere.

e Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la
habilitacion del Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra, y de
ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el
literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Peru.

¢ Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del
Anexo 2.

e Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura
Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias
para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto
ambiental durante la instalacion de la Infraestructura de
Telecomunicaciones, asi como a cumplir los Limites Maximos
Permisibles.

instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio.

Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del

predio en el que se instalara la infraestructura de Telecomunicaciones,

con una antigiiedad no mayor a dos meses de su fecha de emision. De
no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo.

Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia

del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las partes

legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde
no existe notario.

En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de

propiedad exclusiva y de propiedad comun, el Solicitante debe presentar

copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de

Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto

y el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a un Unico
condémino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y
también por el representante de la Junta de Propietarios

117.5 DURACION:

05 dias habiles.
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@ 117.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
ﬁ Contador de Recursos
f : | Recursos identificables
( 5
; — Personal Directo
8] C =
T entro -
° Descripcion de | g 5
» I Activi de Qe 2| §|¢
o 7 la Actividad - AR AR AR A E:
o / Actividad| E|3 | S| 8| | 5| 2
Qle|5|2|2 |53
® - el glg|®|°
a | o ol 3
” 7] > 04
o
N Orientar al Ciudadano sobre
[ area responsable y entregar | Control de Personal 1
® tikect de requisitos 2
e Y, | Orientar al Ciudadano sobre Planificacion
a /2] procedimiento y requisitos | Urbanay Catastro | 19 1
Q -/ Entregar FUT Caja
: 1 1
[ ] Recibir pago, registrar
~ ingreso en sistema e Cai
imprimir recibo y entregar s
: al administrado 5 1
Recibir y verificar requisitos Lo
[ 9 Documentario 15 .
~ Registrar en Sistema, .
® cuaderno, sellar y entregar framite ;
“ cargo Documentario 5 1
| : Tiempo de espera para Trémite
4 Trasladar Documentario 240
® Derivar y trasladar el )
-~ Expediente a la Gerencia S ) 1
- . Documentario
o correspondiente 10
o Recibir y registrar
s expediente S 5 1
[ ] Derivar al Responsable de GiyDT
~ 10 | Licencias 5 1
® TTTN Tiempo de espera por Planificacién
. 8": DEG 2\ 11 Disponibilidad Urbana y Catastro | 480
¢ g% ¥ E?TN el Evaluar
® i@ B | Administrativamente el " g 'a"iﬁcgdé"
» watsd” 12 | Expediente roanay Catastro 300 1
® Elaborar Informe de Planificacién
o 13 | Verificacion Administrativa | Urbanay Catastro | gq 1
s Elaborar Resolucién de -
| —— N Planificaciéon
14l fi Ry derivar para Urbana y Catastro
® irma 30 1
®
e
®
~
-4 113




000000000000 000000000000000000000000000O00C00C0OC°COCOCDOYYSY

PALIDAD PROVINCIAL DE SAN

Contador de Recursos

Recursos identificables

)
é Personal Directo
%) S b Centro | =
O | Descripcién de £12|lalg
a L de Qlé|5| 5|8
- o)
F |, la Actividad . ElE|S|E]|e]|e
Q7 Actividad| €| 3 | S |5 | g | 8| ¢
Ol | 5| 2| 2|58|s8
i—|o|s|8|ald]©°
F1S| 58| 8
T|.empcf de espera por GlyDT
5 | Disponibilidad 480
e :’4,:/,-\ Verificar, Firmar Resolucion
-} | de autorizacién y devolver GlyDT 1
6| el Exp. 120
5 - Planificacion
17 Notificar al administrado Urbanay Catastro | 30 3
Tiempo de espera para Planificacién
entregar Autorizacion Urbanay Catastro | 480
Entregar Resolucion de
o s Planificaciéon
autorizacién al
e Urbana y Catastro
Administrado 10 1
Archivar Expediente de o
autorizacién de e
L Urbana y Catastro
telecomunicaciones 10 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

118. PROCEDIMIENTO: AMPLIACION DE PLAZO DE LA AUTORIZACION PARA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
UNICACIONES Y ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACIONES.

118.1 OBJETIVO:

“Otorgar al administrado la ampliacion de plazo de la autorizacion para
instalacion de infraestructura de telecomunicaciones y estaciones de
radio comunicaciones”

RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificaciéon Urbana y Catastro

- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

118.4 REQUISITOS:

- Solicitud segun formato FUIIT debidamente llenado y suscrito por el
solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad
solicitando la ampliacién de la Autorizacion. Consignando ademas el
numero de recibo, fecha y 'monto del pago por derecho de tramitacién

- Presentar copia simple de Plan de Obras actualizado

- Acreditar las razones que motivan la necesidad de obtener la prérroga
solicitada

118.5 DURACION:
- 05 dias habiles.

118.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Contador de Recursos
Recursos identificables
~~
g Personal Directo
L Centro |= 3
Descripcion de s olsl 2l =g
173 © <
. - — _'(g O
la Actividad . Qe 5|9 |88,
Actividad| € (5|9 2| g| &z
OleE| 5| 2| 2| 5|8
s=la| &1 2 | O
—1o|18|&|s|9
AEIEAE:
gl =
Orientar al Ciudadano sobre
drea responsable y entregar | Control de Personal 1
1| tikect de requisitos 2
Orientar al Ciudadano sobre Planificacién
2 | procedimiento y requisitos Urbanay Catastro | 10 1
Entregar FUT Caja
3 1 1
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Contador de Recursos

Recursos identificables

—~
é Personal Directo
0 R Centro | =]
O | Descripcion de Sl 2| ol a
2 . de Q12| 8|3 &
- ©
F | la Actividad e elelS|&]e]e
Actividad| € 5|3 |2 |g| 5|5
LIsls|5(=(2|8&
l_ &) ) =3 a | »
& al 8| 8| 8
g™ "
ibir pago, registrar
“Tingreso en sistema e imprimir _
. Caja
recibo y entregar al
4 | administrado 5 1
_ . . Tramite
Recibir y verificar requisitos ; 15 1
Documentario
Registrar en Sistema, o
Tramite
cuaderno, sellar y entregar ;
Documentario
cargo 5 1
Tiempo de espera para Tramite
Trasladar Documentario 240
~Berivary trasladar el —_—
» . ramite
Expediente 'a la Gerencia Documentario 1
correspondiente 10
Recibir y registrar expediente GlyDT g §
D.erlva-r al Responsable de GiyDT
Licencias 5 1
Tiempo de espera por Planificacién
Disponibilidad Urbanay Catastro | 720
Evaluar Administrativamente Planificacién
el Expediente Urbanay Catastro | 150 1
Elaborar Informe de Planificacion
Verificacion Administrativa Urbanay Catastro | gq 1
Elaborar Resolucién de o
torizacién y derivar para Pl
a_u y P Urbana y Catastro
14 | firma 30 1
Tl.empo. de espera por GlyDT
15 | Disponibilidad 480
Verificar, Firmar Resolucién
de autorizacién y devolver el GlyDT i
16 | Exp. 90
a2 i@ Planificacién
i Notificar al administrado Urbana y Catastro | 30 1
Tiempo de espera para Planificacién
18 | entregar Autorizacién Urbanay Catastro | 480
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

119. PROCEDIMIENTO: REGULARIZACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES.

119.1 OBJETIVO:
“Otorgar al administrado la resolucion de regularizacion de la
infraestructura de telecomunicaciones”

119.2 RESPONSABLE:
- Sub Gerencia de Planificaciéon Urbana y Catastro

119.3 BASE LEGAL:
- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

9.4 REQUISITOS:

- El FUT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su
representante legal, dirigido al titular de la entidad, solicitando el
otorgamiento de la Autorizacion. Consignando ademas el numero de
recibo, fecha y monto del pago por el tramite administrativo.

- Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de
representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal
del Solicitante.

- Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga
concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor
Anadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a que se refiere
el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un
Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de
inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.

- El Plan de Obras acompafiado de la informaciéon y documentacion
sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15°.

e Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a
realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras
civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se
deben anexar ademas planos de estructuras, y planos eléctricos, de
ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil
eléctrico colegiado, segun corresponda.

¢ Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la
ejecucion de la obra, segun el formato previsto en el Anexo 4, que
indigue expresamente que la edificacion, elementos de soporte o
superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de
Telecomunicaciones, reune las condiciones que aseguren su
estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales
como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de
radiocomunicacion la declaraciéon debe considerar ademas el impacto
que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes,
incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un
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informe con los calculos que sustentan la declaracion jurada
efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de los
declarado.

¢ Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la
habilitacion del Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra, y de
ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el

19.5 DURACION:

- 05 dias habiles.

119.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Peru
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Contador de Recursos

Recursos identificables

o
L i
; Personal Directo
@ 5 Centro | = [
Descripcion de £l 2| alag
2 > 2 de Q2| g | 5|
L‘L“ la Actividad - Qisls|0|f)le]|e
Actividad| E|zs/ S 3|2 | 8|5
Qle| 5| 2|=2|8| 28
e — (o] _ @ O
Hiclgslg|g|°
AEREAR:
e| o
Tiempo de espera por Planificacién
Disponibilidad Urbanay Catastro | 480
Evaluar Administrativamente Planificacion
12 | el Expediente Urbana y Catastro | 300 1
Elaborar Informe de Planificacion
Verificacion Administrativa Urbanay Catastro | gq 1
Elaborar Resolucion de L
autorizacion y derivar para Flanifisciin
. v P Urbana y Catastro
firma 60 1
Tiempo d r r
: po. .gespeapo Gly DT
Disponibilidad 480
Verificar, Firmar Resolucién
de autorizacién y devolver el GlyDT 1
Exp. 120
Notificar al administrado Planiaadn
Urbana y Catastro 30 1
Tiempo de espera para Planificacién
entregar Autorizacion Urbanay Catastro | 480
Entregar Resolucion de Planificacién
autorizacion al Administrado | UrbanayCatastro | 10 1
Archivar Expediente de =
autorizacion de RGN
L Urbana y Catastro
telecomunicaciones 10 1

' DIAGRAMA DE BLOQUES

En los procedimientos anteriores se observa que cuentan con las mismas actividades,
por cuanto se ha establecido un Diagrama de Bloques para todos ellos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS

120. PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO EN PANEL
MONUMENTAL UBICADO EN LA ViA PUBLICA (Verificacion Administrativa).

120.1 OBJETIVO:

“Otorgar al administrado la autorizaciéon de anuncio publicitario en panel
ubicado en la via publica (Verificacion Administrativa)”

120.2 RESPONSABLE:

irnrcSS
JARLZ

Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro

.3 BASE LEGAL:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, aprueba el TUO de la Ley N°
29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

~~ 120.4 REQUISITOS:

Verificacion Administrativa

FUT o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada

por el administrado, solicitando la autorizacién de anuncio publicitario en

panel monumental ubicado en la via publica que incluya:

e N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante,
tratandose de personas juridicas o naturales, segun corresponda.

e N° de DNI o carné de extranjeria del representante legal en caso de
personas juridicas, u otros entes colectivos, o tratdndose de personas
naturales que actuen mediante representacion.

¢ indicacion del N° de recibo, fecha y monto cancelado por el derecho
de tramitacion.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del

representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la

documentacion técnica

Documentacion Técnica

Memoria Descriptiva y especificaciones técnica.

Plano de Ubicacion consignando la seccion de via.

Plano de Estructura y cimentacion.

Plano de Instalaciones Eléctricas a escala conveniente

Carta de Seguridad de obra.

Fotomontaje del panel publicitario monumental en la publicacion

propuesta y con sus respectivas medidas.

DURACION:

30 dias habiles.
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120.6 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

DIMIENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARCOS.
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Derivar y trasladar el Bl
. 5 ramite
Expediente ‘a la Gerencia O, 1
correspondiente 10
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